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I ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a Matészalkai Szakképzési Centrum (tovabbiakban Centrum) a
beszédmolési é€s konyvvezetési kotelezetiségét a vonatkozd jogszabalyi eldirasok, és belso
szabalyzatok szerint teljesitse. Biztositva legyen a Centrum rendelkezésére alld vagyonnal &s
pénziigyi forrasokkal vald gazdalkodas megbizhaté és valds allapotot bemutatd, szabalyos,
szabalyozott szamyviteli rendszere.
A szamviteli nyilvantartasok olyan informacios rendszerének a kialakitasa, mely megfelel idoben,
megfeleld informécidt szolgaltat az ellatandd feladatok, tevékenységek gazdasagos, hatékony és
eredményes mikddésérdl és megfelel a vezetdi dontések elokészitését szolgald informécios rendszer
- kbvetelményeinek.
A Centrum, a szamviteli politikajaban lefektetett alapelvekkel Gsszhangban kilén féigazgatoi
utasitasban rendelkezik
- az eszkOzOk és forrasok leltarkészitési és leltarozasi,
- az eszkozdk és forrdsok értékelési,
- apenz és értckkezelés szabalyairol valamint az
- az Onkoltségszamitas rendjérdl.

2. Az eljarasrend rendelkezéseinek szabalyozasi hattere

A vonatkozd jogszabalyok és a kapesolodoé belsé szabalyozd eszkdzok jegyzéket a jelen utasitas 1.
szamu faggeléke tartalmazza.

A jogszabalyi valtozdsok figyelemmel kisérése, valamint a kapcsolodd belsod szabalyozo eszkézok
valtozasaibol adédoan sziikségessé valo intézkedések megtétele a Gazdasdgi Foigazgaté-helyettes
feladatkorébe tartozik.

1. A CENTRUM BEMUTATASA A SZAMVITELI POLITIKA SZEMPONTJABOL

1. Centrum azonosité adatai
. A Centrum megnevezése: Matészalkai Szakképzési Centrum
e - A Centrum székhelye, telephelye:

- Székhely: 4700 Matészalka, Kdlesey ut 12

- Telephelyek:

Mitészalkai SZC Déri Miksa Szakképzd Iskolaja és Kollégium — 4700 Matészalka, Baross u.
9-11

Matészalkai SZC Gépészeti Szakkozépiskolgja és Kollégiuma — 4700 Matészalka, Kolesey
u. 12

Matészalkai SZC Betlﬂen Gabor Kozépiskolaja, Szakképzd Iskolaja és Kollégiuma- 4300
Nyirbator, Fiiveskert u.9 és 4300 Nyirbator, Kossuth u.26.

Maitaszalkai SZC Budai Nagy Antal Szakkdzépiskoldja -4320 Nagykallo, Koranyi Frigyes u.
27.



Matészalkai SZC Kallay Rudolf Szakiskoldja — 4320 Nagykalld, Kossuth u.8.
A Centrum irdnyitd szerve: Nemzetgazdasagi Minisztérium.

A Centrum kozépirdnyité szerve WNemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal
({tovabbiakban Hivatal)

A Hivatalra atrubzott iranyitdsi hataskorok a 319/2014. (XI11.13.) Kormanyrendelet 5/A. §
alapjan, az allamhaztartasrdl szolé 2011, évi CXCV, torvény 9.4 g) és h) pontjaban
meghatarozott iranyitasi hataskorék, és a szakképzési centrum tevékenysége pénziigyi
ellendrzésének kozépiranyitd szervként torténd gyakorlasa.

A Centrum fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati rend szerinti besoroldsa:
853200 Szakmai kizépfoki oktatas

A Centrum alaptevékenységeinek kormanyzati funkcio és szakfeladat szerinti besorolasai:

Kormé..lllyzati Megnevezés

funkcié kéd
81043 Iskolai, diaksport-tev, és tam.
81071 {Udiiloi szallashely-szolg. és étk.
82042 Konyvtar dllomany gyarapit. nyilv.tart.
82043 Kényvtari allomany felt. megorz. véd.
82044 Konyvtari szolgaltatasok
82061 Miuzeumi gylijteményi tevékenység
82063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
82092 Kézmilv— hagyomanyos kdzdss. kult. gond.
91211 Koéznev.int. 1-4 évf.nappali, szakmai ktg.
01212 SNI tan. 1-4 évf.nappali szakmai ktg.
91220 Kéznev.int. 1-4. évf. tanuldk mik. feladatok
92111 Kéznev.int. 5-8 évfnappali, szakmai kig.
92112 SNI tan. 5-8 évf.nappali szakmai ktg.
92120 Kdznev.int. 5-8. évf. tanulék miik. feladatok
921440 Felndttoktatds 5-8. éviolyamon
92150 Iskolarendsz. kiv. ISCED 2 sz.0KJ-s képzés
92211 Gimnaziumi okt. nev. szakmai feladatai
02212 SNI tan. gimn. nev. okt. szakmai feladatai
92221 Kazism. képz. szakmai felad. szakképzd isk.
02222 SNI kozism képz. szakmai felad.
92223 Nemz. kbzism.okt.szakmai felad.
92231 Szakkép. megsz. gyak. okt. szakmai felad.
92232 SNI szakképz. gyak.okt. szakmai felad.
92260 Gimn. és szki. kdzism.okt.miikdd. felad.
92270 Szakképz.isk.tan. gyak. okt. miik. felad.
92290 Iskolarendsz kiv. ISCED 3 sz. OKJ-s képz.
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93010 Felsofokll végz. szintet nem biztosité képz.
093020 Iskolarendsz. kiv. ISCED 4 sz. OKJ-s képz.
95020 Iskolarendszeren kiviili egyéb okt. képz.
95040 Munkaero-piaci felndttképz kapes.szakm szolg.
96015 Gyermekétkeztetés kdznev. intézményben
96025 Munkahelyi étk. kéznev. intézményben
56030 Kéznev.int.tanulék lakhatasanak bizt,

96040 | Kézn.int.tan. koll., externatusi nevelése
98021 Pedagogiai szakszolg. tev. szakmai feladatai
98022 Pedagdgiai szakszolg. tev. miikod. feladatai
105020 Foglalkoztatast eldsegitd képzések

A Centrum:

Toérzsszama (PIR): 832045

Allamhaztartdsi azonosité szama: 354639

- KSH-azonosité szama: 15832049-8532-312-15

Szamlavezetd: Magyar Allamkincstdr (tovabbiakban: MAK), fizetési szamldit a 2.
szamu fluggelék tartalmazza

A Centrum szervezeti felépitését, tagolasat, a szervezeti egységeket, azok miikédési rend;jét
részletesen a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat és a szervezeti egységek tigyrendje hatarozza
meg. ‘

A Centrum tevékenységi kire

A Centrum jogéllasa és gazdalkodasa: gazdalkodasi jogkorét tekintve Onalloan mikédd és
gazdalkodd kdltségvetési szerv, amely az allamhaztartasrél szolé 2011.évi CXCV. tdrvény
8/A §-a és a nemzeti koznevelésrol szolo 2011, évi CXC. torvény 21.§ (2) bekezdés alapjan
1étrehozott és a nemzetgazdasagi miniszter iranyitdsa alatt milkodo koltségvetési szerv.

Gazdalkodasanak alapvetd forrasa Magyarorszag koltségvetésében Nemzetgazdasagi
Minisztérium fejezet alatt jovahagyott kdltségvetés

A Centrum vallalkozasi tevékenységet folytathat, melynck mértéke nem haladhatja meg a
moédositott kiadasi eldiranyzat 30%-at és nem veszélyezteti az alaptevékenységbdl fakadd
kotelezettségei teljesitését..

A Centrum irdnyitdsa ala tartozo tagiskolak - szervezeti egységkodonkénti megjeldléssel - az
alabbiak:

162101 MSZC Déri Miksa Szakképzé Iskolaja és Kollégiuma

- 162102 MSZC Gépészeti Szakkdzépiskoldja és Kollégiuma
- 162103 MSZC Bethlen Gabor Kazépiskolaja, Szakképzo Iskolaja €s Kollégiuma
- 162104 MSZC Budai Nagy Antal Szakkdzépiskoldja

- 162105 MSZC Kallay Rudolf Szakiskolaja



3. A Centrum adokitelezettsége

A Centrum bejelentett addalany.

Addszama: 15832049-2-15

A Centrum az altalanos forgalmi add kotelezettség vonatkozasaban alapvetben az altalanos
forgalmi adérdl sz016 2007, évi CXXVILL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.) alapjan a térvény
hatélya ald tartozd adokoteles tevékenységet végez.

A Centrum AFA bevallasi kotelezettségének a hatalyos altalanos forgalmi adérdl és az addzas
rendjérdl sz616 torvények eldirasainak megtelelen tesz eleget.

4. A Centrum koltségvetési gazdilkoeddsa és szamvitele

A Centrum kéliségvetési gazdalkodasat, szamviteli tevékenységét kiilondsen az allamhaztartisrol
57616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), a szamvitelrd] szol6 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban Szt.), az allamhdaztartésrél szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XT1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.), az allamhéztartas szamvitelérdl szdld 4/2013. (L 11))
Korm. rendelet (tovibbiakban Ahsz), az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi
események koételezd elszamoldsi médjardl szold 38/2013, (TX. 19.) NGM rendelet (tovabbiakban
kontirrendelet) valamint a Centrum belsd szabalyzataiban eldirtak szerint hatarozta meg és végzi.

IIL,

A Centrum a feladatellatashoz rendelkezésre bocsétott allami vagyont az allami vagyonrdl
sz6ld 2007. évi CVL tdrvény (a tovabbiakban: Vtv.) és az allami vagyonnal vald
gazdalkodasrol szolo 254/2007. (X.4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr); A Centrum
folyamatosan intézkedik a rendelkezésére all6 vagyon rendeltetésszerii, hatékony eés
gazdasigos mikodtetésérd!, izemeltetésérol.

A Centrum a kdliségvetési gazdalkodasrol, a vagyonrdl és valtozasairdl, a jogszabalyi
eldirasoknak és a belsd rendelkezéseknek megfeleld egységes rendszerd pénziigyi és
szamviteli nyilvantartast vezet, mely a mind a koltségvetési, mind a pénziigyi szamviteli
kényvvezetés szabalyainak megfelel.

A Centrum vezetése a gazdasagi folyamatok, az éves koéltségvetés idéaranyos teljesitése, a
vagyoni €s pénziigyi helyzet alakulasinak figyelemmel kisérése, rendszeres értekelése,
elemzése figyelembevételével dont a szilkséges intézkedésekrol.

A koltségvetési gazdalkodas, a kényvvezetési és beszamolasi kitelezettség szabalyszeri és a
kovetelményeknek megfeleld teljesitését, az erbforrdsok hatékony védelmét a belsd
kontrollrendszer segiti.

A SZAMVITELI ALAPELVEK ERTELMEZESE ES ERVENYESITESENEK
MODJA A CENTRUM BESZAMOLAST ES KONYVVEZETESE SORAN

A Centrum szamviteli politikijanak kialakitisa soran elsédlegesen a szamviteli tdrvényben
meghatarozott szamviteli alapelveket veszi figyelembe, melyeket az allamhéaztartds szamvitelérol
sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) elBirt sajatossagok tigyelembe
vételével alkalmaz.



1.1

1.1.1

1.

2,

Altaldnos alapelv
A vallalkozdas/tevékenység folytatdsdnak efve

A Centrum az elemi koltségvetési beszamolo elkészitésekor €s a kdnyvvezetése soran —
iranyité szervtol kapott eltérd tajékoztatasig — abbol indul ki, hogy az altala végzett
kozfeladatait végeznie kell, emiatt a belathaté jovoben is fenn tudja tartani mikddését,
folytatni tudja tevékenységét, nem vérhatd a tevékenységének, miikodésének besziintetése
vagy barmilyen okbol torténd jelentds csdkkentése. A tevékenység folvtatisanak elve
altalanos keretelv, mely meghatarozza a tébbi szamviteli elv érvényesulesét is. A Centrum
emnek kovetkezményeként a tevékenység folytatasanak az elve alapjan rendelkezésére
bocsdtott vagyoni elemeit ennek figyelembe wvételével veszi szamba. A Centrum
rendelkezésére 116 pénziigyi forrasai alapjan mérlegeli a vele szemben tdmasztott szakmai
kévetelményeket, tevékenységének hatékony ellatasa érdekében tervezi meg és biztositja az
azok teljesitéséhez szikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalja a szerkezeti
valtozasok megfigyelésének sziikségességét is, A feladatok végrehajtasarol készitett
kbltségvetési beszamoloknak meg kell alapozniuk a kovetkezd év(ek) koltségvetési
tervezését.

Ev kizben folyamatosan kell vezetni az eredeti, illetve a mddositott eldiranyzatok valamint a
kételezettségvallaldsok nyilvéantartdsait, Ezeket folyamatosan elemezni ¢s értékelni kell,
mivel ez adja meg a kivetkezo év redlis pénziigyi tervezéséhez az alapot.

A Centrumnak az altaldnos alapelv érvényesiilése ¢és alkalmazdsa soran figyelembe kell
vennie azt az allamhéaztartisi sajatossagot, hogy a végezhetd tevékenységeit, feladatainak
korét, volumenél, a tevékenység jellegét nem alakithatja & sajat hataskorében
eredményességi szempontok alapjan, mivel ez az iranyitd szerv hataskdrébe tartozik az
alapitd okirat modositasan keresztill, Azonban az Centrumnak torekednic kell a
tevékenységének ellatdsahoz szilkséges kiadasainak teljesitése sordan a gazdasagossagi
kévetelmények érvényesitésére, azok indokoltsagéra, illetve a sajat bevételeinek beszedése
soran a koltségvetési torvényben, illetve az irdnyitd szerv altal megszabott kdvetelmények
végrehajtasara.

Amennyiben a vdllalkozds/tevékenység folytatasanak elv érvényesiilése mar nem
feltételezhetd, az Centrum megsziintetése, illetve atalakitdsa miatt, akkor a tevékenység
lezarasdhoz, illetve atadasahoz kapcsoléddan a tobbi szdmviteli alapelv is sajatosan
érvényesiil és az Ahsz., illetve az NGM 4ltal kiadott médszertani utmutatoban foglaltak
alapjan kell értékelni az Centrum vagyoni elemeit és lezarni konyveil ¢s elkésziteni
koltsegvetési beszamolojat.

Tartalmi alapelvek

2.1 A teljesség elve

2.1.1

A teljesség elve a pénziigyi szamvitelben az jelenti, hogy az Centrumnak kdnyvelnic kell
mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozdkre és a forrasokra illetve a
targyévi eredményre gyakorolt hatasat az éves koltségvetési beszdmoloban ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
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a) amelyek az adott naptéri évre vonatkoznak, €s amelyck a mérleg fordulonapjat
kdvetben, de még a mérleg elkészitését megeldzden valtak ismertté,

b) amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart év gazdasagi eseményeibdl erednek, a
mérleg forduldnapja eldtt még nem kovetkeztek be, de a merleg elkészitését
megelOzOen ismertté valtak,

¢) a teljesséyg naptéri évre vonatkozik, de beleértendd azon gazdasagi események hatédsa
is, amely a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités iddpontja kézott valtak ismertté
és olyan jelleglick, amelyek a mérleg tételeiben véltozast okoznak,

A teljesség elve a kdltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesil, ugyanis figyelembe kell
venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiadasokalt,
amelyek még a mérleg fordulonappal lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl
erednek, de pénziigyileg a kovetkezd koltségvetési évben realizdlodnak, a kodvetkezd
koltségvetési év bevételeként illetve kiaddsaként kell elszamolni az egységes rovatrend (a
tovabbiakban: ERA) szerinti bevételi illetve kiadasi jogcimen.

2.2 Avalodisdg elve

221

222

223

224

225

. A kényvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a

valdsagban is megtalalhatoknak, bizonyithatéknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak
kell lenniiik. Ez a szamviteli elv a szamviteli tdrvény szerinti tartalommal érvényesiil.

A koltségvetési beszamoldban kimutatott tételeknek a konyvvezetés adataival (fokdnyvi és
analitikus nyilvantartas) és ezt aldtdmaszté leltarral meg kell egyezniiik, ezaltal ez a Centrum
tevékenységérdl készitett beszamold informacidinak megbizhatdsagét biztositja, Ez az elv a
vagyoni elemek meglétét, bizonyithatd voltat, dokumentalhatésagukhoz koti.

A valédisdg elvének alkalmazasa a rendelkezésre bocsatott vagyoni elemek értékelése sordn
meg kell, hogy feleljen a szamvitelr6l szold 2000. évi C. tdrvényben (a tovabbiakban: Sztv.)
és az Ahsz.-ben elbirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcselodé értékelési eljarasoknak.

A valddisig elve a szamviteli politikaban az alabbi teriileteken érvényesiil:
- az eszkGzok és forrasok értékelési szabalyzataban,
- a meghizhato és valés Osszkép kialakitasat szolgdlé informaciokon belil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal,
- aleltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban.

A valddisig elve a Centrum szamviteli informéciés rendszere felé, az alabbi
kivetelményeket testesiti meg:

- akonyvvezetésben a gazdasagi eseményeket csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan szabad elszamolni (az ellenérizhetoség megteremtése érdekében is). Ennek a
kdvetelménynck megfeleinek a FORRAS integralt rendszer altal eldéllitott belsd
bizonylatok,

- az Centrum a kdnyvviteli mérleget kételes mindig leltérral alatamasztani.



2.3

231

232

2.4

2.4.1

242

3.1.2

Az 6sszemérés elve

Az Bsszemérés elve a pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy az adott kdltségvetési ev
eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott id8szaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit és raforditasait kell szamitasba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. Az eredményszemléletii bevételeknek és a kdltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapesolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az Osszemérés elve elssorban az eredmény meghatirozasira és az ezt megalapozo
konyvvezetésre  vonatkozik, ebb8l adodik, hogy az egységes  szamlatikér
eredményszemléletii bevételek és koltségek elszamolasara szolgdld jogszabaly altal
meghatarozott szamlait, szakfeladatonkénti ellenszamlait pedig COFOG  szerinti
részletezéshen kell vezetni.

Az ovatossdg elve

Az elbre lathatd kockazat és feltételezhetd veszteség az értékvesztés elszamolasaval vehetd
figyelembe, fiiggetleniil attdl, hogy a targyév eredménye nyereség vagy veszteség, még
akkor is, ha az iizleti év mérlegének a forduldnapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt
ismertté.

Az Ovatossag elvének érvényesiilése soran eltérés a vallalkozasokhoz képest, hogy a
céltartalék képzésre vonatkozo szabdlyok nem alkalmazhatok.

. Tartalomra hato kiegészito alapelvek

A brutto elszdmolds elve

A koliségvetési szamvitelben az ERA szerinti pénzforgalmi bevételek ¢s kiadasok, a
pénziigyi szamvitelben az eredményszemléletii bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve
a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el, ez aldl kivetel az
Ahsz 40. §-ban &s a 45. § (4) bekezdésében foglaltak. Mind a bevételeket, mind a kiadasokat,
raforditasokat teljes 6sszegiikben el kell szamolni, azok egyméassal nem beszamithatok, nem
nettosithaték, igy az informaciok a meghizhato és valds képet biztositjak.

Kiiléndsen fontos ennek az elvnek az érvényesitése, ha az Centrumnak ugyanazzal a
partnerrel szemben van kévetelése és egyben kotelezettsége is, mivel vele torténd
megegyezést kdvetd beszamitas sordn a kivetelés és kotelezettség dsszevezetése akkor nem
sérti a bruttd elszamolas elvét, ha ez az Osszevezetés csak az Centrum ¢s a partner kdzotti
pénziigyi rendezést helyettesiti, de a kovetelés, illetve a kotelezettség mialt jelentkezett
kéltségvetési kiaddsok és bevételek elszdmoldsra keriilnek. A brutté elszamolas clvének
megsértése esetén a valodisag elve a bevételek és kiadasok teljes korli kimutatisanak
elmaradasa miatt sériil, tovabbé a vildgossig elve érvenyesiilése sem biztositott, mivel az
informaciék eltitkolasan keresztiil a koltségvetési beszamolé megitélése a felhasznalok
szamara félrevezetdve valik.
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3.13

A Centrum az alapelv érvényesitése érdekében a konyveiben, illetve a koltségvetési
beszamold pénzforgalmi jelentésében a bevételeket és a kiadasokat brutté moédon kételes
szerepeltetni, kivéve az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasokat, tovabba a
tovabbadasi céli bevételeket. Az Ahsz. eldirasai rogzitik azt, hogy az allamhéztartasi
informéacios rendszer adatai halmozddasdnak cstkkentése miatt ezek a finanszirozasi
miveletek bevételeinek és kiadasainak elszamoldsai nettosithaték. A Centrumnal egyéb
bevétel és kiadas nettositdsara nem keriilhet sor, mive!l az dllamhaztartdsi gazdalkodasi
eldirasok miatt forgatasi célu értékpapirral nem rendelkezhet, illetve likvid hitelt nem vehet
fel, révid lejarata kétvényt nem bocsathat ki.

Nem mindgsiil a bruttod elszamolas elve megsértésének, ha a Centrumnal koltségvetési éven
beliil a pontatlan, vagy hibas informéciokon alapuld koltségvetési kiadasok, illetve bevételek
korrigalasa esetében a téritményezés alkalmazdsara sor kerill, Azonban az elézb év
koltségvetési bevételeinek, illetve kiadasainak sziikségessé valé pontositisira mar nem
alkalmazhat6 a téritményezés modszere.

3.2 Az egyedi értékelés elve

3.2.1

322

323

324

3.3

3.3.1

332

Az egyedi értékelés elve a valodisag elveéhez kapesolddo kiegészitd elv.

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold
elkészitése soran egyedileg kell régziteni és értékelni. Ez altalaban az eszkozok és a
kotelezettségek leltirozassal, egyeztetéssel torténd ellendrzését és — a Sztv.-ben, illetve az
Ahsz.ben szabalyozott esetek kivételével — egyedenkénti értékelését, minbsitését jelenti.

Egyenkénti értékelésnek mindsiil a kiilonbozd iddpontokban  beszerzett, altaldban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd cszkdzoknél az atlagos
beszerzési aron torténd értékelés is. A Centrumnal ilyen eszkdzok kozé tartoznak a
készletek, a valuta és devizakészletek.

A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetében az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési
arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkezd egyidejiileg haszndlatba vett eszkdzdk
kiilén-kiilén csoportot alkotnak, amelyek év kozbeni és év végi értékelését kiilén-kiilom,
csoportonként kelt elvégezni. A csoportosan nyilvéntartolt targyi eszkozok és készletek
esetében a csoportos értékelést csak addig lehet alkalmazni, amig a csoportban 1évé egyedi
eszkoz nyilvantartasi értékében (felijitds, beruhdzas, illetve értékvesztés miatt) elkiiloniilt
valtozas nem kdvetkezik be,

Tartalom elsGdlegessége a formdval szemben alapely

A beszamoldban és az azt alatamaszto kdltségvetési konyvvezetés €s pénziigyi konyvvezelés
soran a gazdasagi eseményeket, Ggyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelden
az Sztv., illetve az Ahsz. alapelveihez, vonatkozd eldirasaihoz igazoddan kell bemutatni,
illetve annak megfelelden kell elszamolni. Ezt az alapelvet az Sztv.-ben rigzitett szabalyok
szerint kell alkalmazni.

A kéltségvetési beszamoldban, annak részeiben, a konyvek vezetése soran, az analitikiban
elsddleges szempont az adatok tartalmi kovetelményeinek megismerése, fiiggetlenil a
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formai megjelenéstél, a kotelezd informdcios igény betartasa mellett. 4 fartalom
elsbdlegessége a formaval szemben elv alapjan a gazdasidgi események, tranzakceidk
elszdmolésat, azok kozgazdasagi tartalma szerint kell elvégezni, nem pedig a nevesitett jogi
formula alapjan. Ezt az alapelvet kell alkalmazni azoknal az igyleteknél, ahol a
szerziddésben, egyéb dokumentumban foglaltak szamviteli szempontbdl kdzvetleniil nem
beazonosithatdk, a jogszabalyi megalapozottsag szamviteli megitélése nem egyértelmii, vagy
sajatos szamviteli elszamolas indokoltta valhat (pl. a Ptk.-ban nem nevesitett jogi ligyletek
esetében).

3.4 Lényegesség elve

341

342

Lényegesnek mindsiil a koltségvetési beszamold szempontjabdl minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa — az ésszer(iség hatdrain beliil — befolyasolja a
koltségvetési beszamold  adatait, a felhasznalok dontéseit. A lényegesség  elvének
alkalmazasa fligg a gazdasagi esemény, vagy a tévedés nagysagatdl, ennck alapjan kell egy
téves bemutatast, vagy egy informacid Gsszevonast, elhagyast megitélni.

Az Ahsz. elbirja a lényegesség elvéhez kapcsolédva, hogy allamhaztartisi kérben mi
tekinthetd jelentds dsszegll eltérésnek, jelentds Osszegl hibanak, nem jelentds dsszegi
hibanak, megbizhatd valos képet lényegesen befolydsold hibanak. E kategdridk tekintetében
az Ahsz. ezek felso hatérait rogzitette, mely felsd hatirokat kell a Centrum-nal is alkalmazni,

3.5 Koltség-haszon idsszevetésének elve

3.5.1

352

A koltségvetési beszamoldkban, egyéb kotelezd adatszolgaltatasban a nyilvanossagra hozott
informacidk hasznosithatosiga (hasznossaga) élljon ardnyban az informaciok eldallitasanak
koltségeivel. Az Ahsz. eldirasai alapjan ezt a szamvitel alapelvet az allamhaztartasi

gazdalkodasi és szamviteli jogszabalyok, illetve egyéb jogszabalyok altal eldirt informacid-
szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

A koltség-haszon dsszevetésének elvér alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, mlvelet szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az
abbdl szarmazd bevételeket, illetve segiti a vezetési dintéseket, hogy a dontések
megalapozasahoz kivant tobbletinformacié hasznossaga aranyban alle a raforditott
koltségekkel. Ennek az elvnek az alkalmazasaval van lehet6ség az egyedenként és
egyiittesen kistsszeglh készletek, illetve kovetelések értékvesztés nagysaganak szazalékos
megallapitasara, valamint a kisdsszegl kovetelések esetében a sajat hataskdrben torténd
behajthatatlansag megéllapitasara.

3.6 Az idébeli elhatdrolds elve

3.6.1

3.6.2

Az idébeli elhatarolas elvél csak a pénziigyi szamvitelben kell alkalmazni az éves
koltségvetési beszamolo elkészitése soran.

Az olyan gazdasdgi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az
adott iddszak eredményszemléletll bevételel, és koltségei kozbtt olyan ardnyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgald idészak és a jovobeni elszamolasi idoszak(ok) kdzott
megoszlik.
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3.63

4.

Az iddbeli elhatarolas elve az Ssszeméréshez kapesolodd kiegészitd elv.

Formai elvy

4.1 A viligossdag elve

4.1.2 A kényvvezetést és a kiltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli jogszabalyok

4.2

4.2.1

422

4.23

(Sztv.-nek, illetve az Ahsz.-nek) eldirasainak megfeleléen, rendezett formaban kell
elkésziteni. Ez az elv a valadisdg kimutatasanak formai kévetelményét jeleniti meg, mely az
Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil. A vilagossag elvébd] vezethetd le az egyedi értékelés
és a bruitd elszamolas elve is.

A konyvvezetésben és a koltségvetési beszamoldkban a vilagossag elve attekinthetdségi
kévetelményét a Centrum a szamviteli jogszabalyokban (Sztv.-ben, Ahsz.-ben, valamint az
allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
moédjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben) lévo eldirdsok betartasaval, tovabba az
NGM altal a koltségvetési beszamolok elkészitéséhez kiadott mddszertani Gtmutatdkban
leirtak figyelembe vételével teljesiti.

A vilagossag elvének érvényesitését segiti a kdnyvvezetésben az egységes szdmlarend,
illetve az ez alapjan elkészitett Centrumra vonatkozd szamlakeret. A Centrum egyedi
sajatossagait az Ahsz. vonatkozé melléklete szerinti egységes szamlakeret-tiikdr
figyelembevételével, biztositja, ennek érdekében alakitja ki

- szamviteli politikajat,

- szadmlarend)ét,

- azanalitikus nyilvantartasait, az Osszesitések, feladasok rendjét,
hogy a gazdasdgi események, azok hatasainak rbgzitése, attekinthetd, vilagos és érthetd
legyen,

A kivetkezetesség elve

Az alapelv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil, mely értelmében a kéltségvetes:
beszamold tartalma és formaja, valamint az azt aldtamaszté konyvvezetés tekintetében az
Centrumnak biztositani kell az allandédsagot és az dsszehasonlithatosagot. Ez a szamviteli elv
az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil.

Ennek az alapelvnek az érvényesiilése azt jelenti, hogy az egymast koveté koltségvetési
években az Centrum 4ltal kialakitott szamviteli politika révén az informacick
dsszehasonlithatova valnak. A kdvetkezetesség elvének érvényre jutdsa biztositja az
atgondolt, 161 megszervezett kényvviteli rendszer kialakitasat €s hasznalatat.

A kovetkezetesség elvének érvényesiilése érdekében a szamviteli politikdban rogzitett
értékelési eljarasok, alkalmazott mddszerek az egymast kovetd években csak indokoltan
valtozhatnak. A szamviteli politika modositasat az Centrum a szémviteli jogszabalyok adta
keretek kozott hajtja végre, a viltozasaik és hatdsaik nyomon kdvetéséért a gazdasagi
foigazgato helyettes a felelds.
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4.3 A folytonossig elve

43.1 A koltségvetési beszamolot képezd, pénziigyi szamvitellel biztositott mérleg és eredmény-
kimutatds nyitéadatainak meg kell egyezniliik az elozd évi kdltségvetési beszamold zard
adataival. Az egymast kivetd években az eszkdzok és a forrdsok értékelése, szambavétele
csak az allamhaztartasi gazdalkodasi, illetve a szamviteli eldirdsok szerint valtozhat. Ez a
szamviteli elv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil.

432 A folytonossag elve szorosan kapcsolodik a tevékenység folytatdsanak elvehez, illetve a
kdvetkezetesség elvéhez. A tevékenység folytatdsdnak elvét, a folyamatossag formai
kévetelményeit a kovetkezetesség elvének alkalmazdsaval, tartalmi kovetelményeit a
folytonossdg elvének betartasa atjan lehet érvényre juttatni, mivel az elszdmolasi ¢s
értékelési eljarasok gyakori és indokolatlan valtoztatasaval a kdltségvetési beszamoldban ¢s
kényvvezetésben szerepl6 informaciok a megbizhatd valds kép nynjtdsat nem biztositjak.
Emiatt az alapelv érvényesiiléséhez hozzatartozik, hogy a Centrum sajat hatdskdrben az
elszamolasi modszereit, illetve értékelési eljarasait csak a szamviteli jogszabalyok elbirasai
szerint véltoztathatja meg és ennek hatasait koteles a koltségvetési beszamold kiegészitd
mellékletében részletezni és indokolni.

IV. FOGALMAK, ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1. Fogalmak meghatirozisa

1.1.  Behajthatatlan kévetelésnek mindsiil az a kbvetelés,

amelyre az adés ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a

kdvetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében,

- amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet.

- amelyre a felszdmolas, az addssagrendezési eljars befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

- a koltségvetési torvényben meghatérozott kistsszegli kovetelések tekintetében,
amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, vagy amelyneél a fizetdsi
meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapesolatos kdltségek nincsenek ardnyban a
kivetelés varhatdan behajthatd osszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a
végrehajtas veszteséget eredményez, vagy ndveli a veszteséget), illetve amelynel az
ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkulatasa
»igazoltan™ nem jart eredménnyel,

- amelyet a birosig eldtt érvényesiteni nem lehet,

- amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansdg ényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kdvetelés leirasa nem
mindsiil kovetelés elengedésnek.

1.2. Koliségvetési év: az az idotartam, amelyre a koltségvetési beszamold  késziil, amely
megegyezik a naptari évvel.
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1.3.

1.6.

1.7.

1.8,

1.9.

1.1

2.1

0.

Informatikai  eszkézdk:  asztali és  hordozhato  szdmitdgépek, kézi  szamitdgépek,
magneslemezes meghajtdk, flash meghajték, optikai meghajtok és egyéb tiroldeszkozdk,
nyomtatok, monitorok, billentylizetek, egerek, belsdé és kiilsdé szamitdgép-modemek,
szamitogép-terminalok, szamitdgépszerverck, halézati eszkdzok, lapolvasdk, vonalkéd-
leolvasék,  programozhalté  kértyaolvasok  (smart  card),  szamitogép-kivetitdk,
infokommunikacids, informacidtechnologial eszkézok, a pénzkiadd automatdk (ATM) és a
nem mechanikus miik&désii bolti kartyaleolvasd (POS) terminalok, valamint a mindezekbe
beépiilt szoftverek.

Kisériékii immaterialis javak, idrgyi eszhozok: a kettbszazezer forint egyedi eértéket nem
meghaladd bekeriilési értékil vagyoni ériéki jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok.

Kévetelés: az a jogszabalybol, jogerbs bir6i végzésbol, itéletbd! vagy hatdsagi hatarozatbdl,
szerzOdésbdl - ide értve a vasarolt és a térités nélkiil atvetr kdvetelést is - jogszerlen eredd
fizetési igény, amelyet a kételezett elismert ¢s - ellenszolgaltatdst is tartalmazd szerzédés
esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallds alapjan megallapitott
kézhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de
jogszabaly alapjin azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkil teljesitenie kell.

Kis dsszegii kovelelés: a kozponti kdltségvetésrol szold térvényben meghatarozott értékhatar
alatti kovetelés.

Kiltségvetési év: azaz idStartam, amelyre a koltségvetési beszamolo késziil, amely
megegyezik a naptari évvel.

Meérlegkészités iddpontja: az adott kdltségvetési év mérleg-fordulonapjat kévetd februar 25-e,
amely idépontig a kényvviteli mérleg egyes tételeihez kapcsoldddan a megbizhatd és valos
vagyoni helyzet bemutatisdhoz sziikséges értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a
kéltségvetési évre vonatkozdan a kényvekben a helyesbitések elvégezhetok.

Végleges kitelezetiségvallalds, mas fizetési kdtelezetiség: az a pénzériékben kifejezett,
jogszabalybol, jogerds biroi itéletbdl vagy hatdsagi hatdrozatbdl, szerzddésbdl - ide értve az
atvallalt kételezettségeket is - jogszerfien eredd elismert tartozds, amely kifizetésének
feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsil kiilondsen a szamfejtett személyi
juttatds, a  tcljesitésigazolassal  ellatott  szamldzott  termeékértékesitésért  vagy
szolgaltatasnyijtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolestmdk, kapott
visszatéritendd tdmogatasok, kleséndk visszafizetendd Ssszege ¢s annak kamatai.

Vételar, eladasi dr: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
felarral névelt, engedményekkel csOkkentett, altaldnos forgalmi adot nem tartalmazo
ellenérték, hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. §
(3) bekezdése szerinti vételarban 1évd fethalmozolt kamatot.

Jelentis osszegii hiba, a nem jelentés Gsszegit hiba és a meghbizhatoé és valos képet
lényegesen befolyasold hiba nagysiga

Jelentds dsszegii hibaként kell kezelni, a hiba feltirasanak évében az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintéen megdllapitott hibak, hibahatasok, egyiittes Osszege.
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3.

elBjeltd] fiiggetleniil meghaladja az ellendrézott koltségvetés ev mérlegfotsszegének a 2

szazalékat, vagy ha a mérlegfodsszeg 2 szazaléka meghaladja a szazmillié forintot.

Ha a kiilonb&zé ellendrzések jogerds megdllapitasai nem érik el a 2.1 pontban meghatarozott
értékhatarokat, akkor az ellenérzéseknél tett megallapitisokat a Centrum nem jelentds dsszegii
hibdanak mindsiti.

Amennyiben az ellendrzés (Gnellenérzés, belsd és kiilsd ellendrzés) a Centrum el6z6, mar
lezart év(ek) koltségvetési beszamoldiban, jelentds dsszegli hiba(ka)t allapit meg, akkor az
el6zd év(ekire vonatkozd - a mérlegkészités iddpontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve jogerdssé vall megallapitasok miatt — moddositdsokat a kiegészitd
melléklet szdveges részében részletesen, minden érintett tételéhez kapcesolododan az eldzd év
adatainak feltiintetése mellett a Centrumnak be kell mutatnia.

A Centrum lezart koltségvetési beszamol6ihoz megallapitott eldzd év(ek)et érintd hibakat
fiiggetlentil attdl, hogy azok jelentés osszegiick vagy sem, a hiba megéllapitasinak évében kell

a kényvelésben elszamolni.

A Centrum a megbizhatd é€s valds képet lényegesen befolyasold hiba esel¢ben a mar letétbe
helyezett eldzd évi éves elemi kbltségvetési beszdmoldt ismételten kételes letétbe helyezni.

Az ismételt kdltségvetési beszdmold elkészitéséért a gazdasagi féigazgatod helyettes a felelGs.

Kisértékii immaterialis javak és targyi eszkozik

A kisértékii immaterialis javak ¢s szellemi termékek bekeriilési értékét a beszerzéskor, a kisérteki

targyi eszkdzok bekeriilési értékét pedig az lizembe helyezéskor, haszndlatbavélelkor egy 8sszegben
lerv szerinti értékesdkkenést kell elszamolnt az Centrumnak.

4.

4.1

4.2

Kévetelések kimutatasa

A mérlegben a koveteléseket az ERA bevételi rovatokhoz kapcesolodéan vezetett nyilvantartasi
etlenszamlékon kell eldirni és vezetni oly mddon, hogy egyértelmiien meg kell bontani az
adott évben esedékes és kivetkez6 évben/ekben esedékes kovetelésekre.

Kovetelések kazott elkiildnitetten kell kimutatni a kdvetkezoket:
- az immalteridlis javakra, a beruhazasokra,
- szalliténak adott eldleget valamint a
- munkavallaloknak adott munkabér, illetmény el6leget és az

- elszamolasra kiadott eldlegeket.

5. Vételar, eladasi ar

Az Ahsz. szerint a vételarban 1évé AFA - fuggetleniil attdl, hogy levonhatd, vagy nem vonhaté le -
nem lehet a bekeriilési érték része, azt azonnal el kell szdmolni a szamlarendben maghatarozottak
szerint,
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6. Végleges kotelezettségvallalis, mas fizetési kitelezettség

A mérlegben a kotelezettségeket az ERA kiadasi rovatokhoz kapcsolddoan vezetett végleges
kételezettségvallalasokat, mas f[zetési kotelezettségeket nyilvantartasi szamlikon kell eldirni és
vezetni oly modon, hogy egyértelmilicn meg kell bontani az adott évben esedékes &s kdvetkezd
évben/ekben esedékes kotelezettségek kozott mindaddig, amig azok pénziigyileg ki nem lettek
egyenlitve, el nem engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

V. A CENTRUM KONYVVEZETESE

A Centrum, gazdilkodasi jogkorét tekintve onalldan mikodd és gazdalkodé koltségvetési szery,
melvhez az irdnyité szerv jelenleg nem rendelt .olyan &nalldban mikddd koltségvetési szervet,
melynek a gazdasagi tevékenységét, feladatait az Centrum gazdasagi féigazgato-helyettesének
kellene ellatnia.

1. A Kkoltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos dltalinos szabilyok

. A Centrumnak az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden kétféle szamviteli nyilvantartast kell
vezetnie:

- a bevételi és kiadasi elGiranyzatok alakulasanak, a kévetelések, kdlelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek és ezek teljesitésének folyamatos mérésére a kdltségvetési
szamvitel,

- mig a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye meérésére a pénziigyi
szamvitel szolgal.

. A Centrum gazdasagi eseményeird] a kettos konyvvitel zart rendszerében elkiildnitetten az 1.1
pontban meghatarozottak szerint, mindkét szamvitelnek eleget téve vezeti nyilvantartasait,
amelyet a naptdri év végével lezar.

. A Centrum a nyilvantartdsait magyar nyelven, Magyarorszag pénznemében vezeti, a
FORRAS integralt iigyviteli rendszerben.

. Az 1.3 pontba nem tartozo konyvelési lépéscket és azok informatikai rendszerben toriénd
rdgzitést az Centrum szdmlarendjében eldirtak szerint kell végrehajtani.

. A pazdasagi események, folyamatok megtdrténtekor, a bizonylatok feldolgozasi rendjének
kialakitasakor a kovetkezOket kell figyelembe venni:

- a pénzforgalmat érintd gazdasigi miveletek, események bizonylatainak adatait a
Centrumnak késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg,
fizetési szamlak forgalma csetében, a Kincstar illetve a hitelintézeti értesitésének -
szdmlakivonat - megérkezésekor kell a konyvekbe régziteni,

- az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait, illetve a folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett Osszesitd bizonylat (feladis) adatait a
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gazdasagi miveletek, események megtorténte utan, legkésobb a targyhdnapot kdvetd
hénap 10. munkanapjaig kell a kényvekben elszamolni.

A Centrum kézponti munkaszervezetének a konyvvezetésben a trgyévre vonatkozo
helyesbitéseket a targyévet kdvetd januar 31-ig el kell végezni.

2. A bevételek és a kiaddasok konyvvezetése sordn, nettositisba bevonhaté tételek

3.

35

3.6

A Centrum kényveiben valamennyi bevételt és a kiadast brutté modon kell elszdmolni.

Amennyiben a Centrumnak ugyanazzal a partnerrel szemben van kdvetelése €s egyben
kotelezettsége is, a vele trténd megegyezést kivetd beszadmitds soran a koveteles és
kotelezettség Osszevezetése csak az Centrum és a partner kozdtti pénziigyl rendezést
helyettesiti, de a kdvetelés, illetve a kitelezettség miatt jelentkezett kéliségvetési kiadasok és
bevételek elszamolasra kernilnek.

Mérleg szerinti befektetett eszkizok és készletek

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a Centrum tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven til szolgalja.

A Centrum altal beszerzésre keriilé eszk6zOk besoroldsandl ki kell kérni a szakteriiletek
allasfoglalasat ¢s az alapjan kell az eszkézt besorolni a befektetett eszkozok vagy forgodeszkdzik
kozé.

Amennyiben a mar meglévd befektetett eszk6éz0k hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok
besorolasat madositani kell.

A Centrum befektetett eszkdzeinek mérleg szerinti a csoportositasa:

- Immaterialis javak:
*  Vagyoni értéki jogok
* Szellemi termekek

- Targyi eszkdzok:
* Ingatlanok ¢s a kapcsolodo vagyoni értéki jogok
* (Gépek, berendezések, felszerelések, jarmilvek
* Beruhazasok, feljitasok

A Centrum készleteinek mérleg szerinti a csoportositasa:
- Vasarolt készletek
- Egyéb készletek

A 3.4. és a 3.5 pontban felsorolt eszkdzok részletes értckelésének szabélyait az értékelési
szabalyzat tartalmazza.
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4.

4.1

4.2

43

4.4

5.1

6.1.1

Kiilfoldi pénzértékre sz6lo eszkoziok és kotelezettségek bekeriilési forintértékének
meghatirozisa

A Centrumnal az alabbi kiilféldi pénzértékre 2616 eszkdzok és forrasok fordulhatnak eld:
a) valutakészlet,
b) devizaszamlan 1év6 deviza,

A forintért vasarolt devizat, valutat a fizetett 9sszegben kell a kényvviteli nyilvantartasokba
felvenni. A kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozoket, illetve kitelezettségeket fo szabaly szerinta
bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesités napjara vonatkozé MNB éltal
kozzétett, devizadrfolvamon kell forintra atszamitani. |

A Centrum uni6s palyazatokban vehet részt, melyek elszamolasait kiilon féigazgatdi utasitds
rendezi.

A Centrum valutapénztart alkalmaz a kiilfoldi kikiildetések lebonyolitasara, elszdmolasara.
A kiozvetett kiaddsok nyilvantartisa és kiadasainak megosztasa

A Centrum a 6. szamlaosztalyban mutatja ki a kdzvetett (altalanos) kiaddsokat.
Mérlegtételek dltalinos szabdlyai

6.1 Immateridlis javak, tirgyi esthozok iizembe helyezésének dokumentildsa

A beszerzett 1) és hasznalt, mids gazdilkodoktol atvett, kovetelés fejében dtvett, fellelt
eszkdzoket tizembe kell helyezni. Az ilizembe helyezési eljards dokumentuma az
lizembehelyezési okmany, amelyre rd kell vezetni a FORRAS rendszerben rogzitett
aktivalasi bizonylat sorszamét. Az iizembe helyezett eszkdzoket azonnal hasznalatba kell
adni az atvev igazolasa mellett.

A palyazatbél beszerzett eszkézok allomanyba vételi bizonylatdn rogziteni kell a
palyazatban elirt hasznélattal 6sszefiggé egyéb rendelkezéseket.

6.2 Sajat elddllitasa készletek

A Centrum készterméket, félkész terméket (nem) allit el6.

6.3 Leltdrozdssal dsszefiiggd feladatok

A Centrum eszkdzeinek, készleteinek leltarfelvélelét és a leltarkiértékelés részletes szabalyozasat a
leltarozasi és leltarkészitési rendjérdl szo1o Fbigazgatdi Utasitas szabalyozza.

6.4 Ertékhelyesbités elszdmoldsa

A Centrum az Sztv., illetve az Ahsz. 4ltal megengedett valasztis lehetGségével élve az
értékhelyesbités modszerét nem alkalmazza.
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6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.6.1

6.6.2

6.7.1

6.7.2

6.8.1

6.8.2

7.

6.5 Ertékesikkenés elszdmoldsa

A tarsasdgi adorol €s osztalékadordl szold torvény 2. szami mellékletében meghatdrozott
leirasi kulcsokat alkalmazza. (5. szamu fuggelék)

A terv szerinti értékcsokkenést negyedévenként a negyedév utolsé napjan dllomanyban lévd
eszkdzdk bekeriilési értéke utdn, az éves szintil leirdsi kulcsokkal a tényleges hasznalatnak
megfelelden iddaranyosan, negyedévre szamitott dsszegben kell elszamolni.

A nagyértékii immaterialis javakat és targyi eszkdzoket a Centrum a leiras: kulcsok alapjan
szamitott teljes id6tartam alatt hasznalja.

6.6 Terven feliili értékcsékkenés elszdmoldsa

A Centrum terven feliili értékcsikkenést az Sztv.-el Ssszhangban az eszkdz értékénck
megrongalodas, megsemmisiilés miatti lecsokkenése és lopasbdl fakadd hidny, leltarhiany,
valamint azok feleslegessé valasa esetén szamol el.

A hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy ellopott eszkdzt a terven felilli értékcsdkkenés
elszamolasa utdn a nyilvantartasbol ki kell vezetni. Terven feliili értékesdkkenés selejtezési
jegyzokonyv, gazdasdgtalan javitast, illetve elavultsagot igazold szakvélemény, renddrségi
jegyzOkdnyv vagy ¢értékesitési okmany, valamint az eszkoz feleslegessé valasa esetén az azt
hasznald szervezeti egység vezetdjénck — palyazatnal a palyazat vezetdjének —, az eszkdz
feleslegessé valasanak okat indokold nyilatkozata alapjan szamolhaté el

6.7 Kivetelések értékelési eljardasa

A Centrum kéveteléseit — B3. kdzhatalmi bevételekbdl eredd kdvetelések, B4, miiksdési
bevételekbdl eredd kovetelések — a Centrum eszkézeinek és forrasainak értékelésérol szold
belsd szabalyzata alapjan az adés mindsités szempontjai szerint mindsiteni kell.

Az év végéig pénziigyileg nem rendezett kovetelések esetében értékvesztést kell elszamolni,
ha a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre allé informdciok alapjan a kovetelések
konyv szerinti értéke és a kivetelések varhatdan megtériilo Osszege kozott veszieség jellegi
kiilénbozet keletkezik, és ez tartosnak és jelentds osszegnek mindsiil.

6.8 Kiilfoldi pénzéridkre sz6l6 eszkizok és kitelezettségek mérleg forduldonapi értékelése

A konyvviteli mérlegben a kiilfoldi pénzértékre szol6 eszkdzoket, illetve kotelezettségeket a
fejezet 4.2 pontjaban meghatarozott devizaarfolyamon kell értékelni.

A Centrumnak a konyvviteli mérlegben, a valutapénztarban a mérleg fordulénapjan valuta
készlete nem lehet.

Szamviteli bizonylatok adattartalma, kibocsatasa

A Centrum belsd szabalyzatiban rogziti a szamviteli bizonylatok szabélyozésat, amelyben az Ahsz.-
ben foglaltaknak megfelelen, a koltségvetési és a pénziigyi szamvitelben egyarant az Sztv. ide
vonatkozd szabalyait érvényesiti.
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. KONYVVITELI ZARLATI ES NYITO RENDEZO TETELEK
1. Zarlati feladatokrél dltalinosan

Zarlati feladat az Sztv. 164. §-dban és az Ahsz. 53. §-aban eldirt konyvviteli zarlathoz, a
kijelolt naptari idoszak végén a folyamatos konyvelés teljessé téiele érdekében vegzett
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, 8sszesitd kdnyvelési munkak sorozata, amelynek sordn
lehetévé valik a pénziigyi szamvitel sorin vezetett kényvviteli szdmldk, valamint a

.....

elkészitése,

A Centrum olyan integralt iigyviteli rendszert alkalmaz, amelynél egy gazdasagi esemény
hatasa egyszerre jelenik meg mind a pénziigyi, mind a kdltségvetési szdmvitel soran vezetett
fokdnyvi szamlakon,

Az Ahsz. 17. mellékletében meghatarozott, pénziigyi és koltségvelési kinyvvezetés kotelezd
egyezbségének vizsgalata minden zarlati feladat elvégzése soran kotelezo.

2. Havi konyvviteli zarlat keretében elvégzendd feladatok

A Centrum fizetési szdmlgja fokdnyvi szamlai egyenlegének egyeztetése a havi utolsd
bankszamlakivonat adataival.

A f8kényvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsd pénztarjelentés adataival.

A kényvviteli szamlédkon kimutatott adé, jarulék és mas kdzteher egyeztetése a bevallasokkal.
Az AFA megallapitasaval kapcsolatos elszamolasok egyeztetése.

Analitikus kényvelési feladasok, ,,vegyes napld” kényvelése.

Az ERA rovataihoz kapcsoldoddan vezetett nyilvantartasi szamlédkon rdgzitett kdvetelések —
beleértve a birsAgkdveteléseket is — és kotelezettségek, valamint mas fizetési kotelezettségek
egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal.

Kotelezettségvallalasok kdnyvelése a 0 szimlaosztalyban.

Az 1, 5. szamlaosztalyban kényvelt kiadasok egyeztetése a 7-es szamlaosztilyban elszdmolt
kiadasokkal.

A kozgazdasagi osztalyozas szerinti bevételek egyeztetése a funkcionélis osztdlyozas szerint
elszamolt bevételekkel.

A Kincstar altal kiadott PJO2/B adatlap alapjan a teljesitési adatok és az eldirdnyzatok
egyeztetése.

A beruhazasi és fel(jitasi fokdnyvi szamlak egyeztetése az analitikaval.
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Készletek allomanyvaltozasanak konyvelése.

Bérfeladas elszamolasa.

Meérlegtételek alatimasztasa analitikaval.

A havi kényvviteli zarlat hatarideje a targyhonapot kovetd honap 10. napja.
Negyedéves kinyvviteli zarlat keretében elvégzendd feladatok

A havi zarlati munkdk alatt felsorolt feladatok elvégzése.

Ertékesokkenés elszamolasa, kényvelése.

Az 1-4. szdmlaosztaly fokdnyvi szamlai egyenlegeinek egyeztetése a fokonyvi szimlakhoz
kapcsolddo analitikus nyilvantartasokkal.

A negyedévi kinyvviteli zarlat hatarideje, a tirgynegyedévet kovetd honap 10. napja.
Eves konyvviteli zirlat kerctében elvégzendo feladatok
A 2. és a 3. pontban szabalyozott havi, és negyedéves zarlati munkak elvégzése.

0"or

A kbvetelések minOsitése, a behajthatatlan  kovetelések  kivezetése, keészleteknél,
kdveteléseknél, értékvesztés és értékvesztés visszairds, az immaterialis javaknal és targyi
eszkdzOknél terven fellili értékesdkkends és terven feliili értékesdkkenés visszairas.

A leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat szerinti leltarozas kiértékelese, hidnyok-tobbletek
megallapitisa és elszamolasa.

Az eredményszemléletll bevételek, a koltségek és raforditasok id6beli elhatarolasanak
kdnyvelése.

A koltségvetési évet és koltségvetési évet kovetd idoszakot ¢érintd kovetelések es
kételezettségek konyvelése, megbontasa.

Az elbiranyzat szamlak zarasa.
Az elOiranyzat teljesitése szamlak zarasa.

A valutapénztarban [év$ valuta Kinestarhoz torténd befizetése legkésobb targyeyv december
20-dig. '

Kiilfoldi pénzértékre szold eszkdzdk és kotelezettségek év végi arfolyam kiilénbozeteinek
elszimolasa.

Mérlegszamlak zarasa,

Egyeztetés a Magyar Allamkincstarral, az esetleges eltérések rendezése érdekében.
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VIL

Az éves koltségvetési beszamold elkészitése, ellendrzése €s egyeztetése az analitikus
nyilvantartasokkal és a fékdnyvi kivonat adataival.

Evnyitds kertében elvégzendd feladatok

Az elemi koltségvetés jovahagyasat kovetéen meg kell nyitni a bevételi és kiadasi
el6iranyzatok nyilvantartasi szamlait,

A 491, Nyité mérlegszdmlaval a szamlarendben meghatarozott médon meg kell nyitni az 1-4.
szamlaosztaly kényvviteli szdmlait, valamint rendezni kell a 416, Mérlegszerinti eredmény
kényvviteli szamlat a 414. Felhalmozasi eredmény kényvviteli szamldval szemben.

El6z6 évi maradvany nyilvantartasba vétel.
Idébeli elhatarolasok visszavezetése,

A koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,
kételezettségvallalasok, mas fizetési kételezettségek kozétti atvezetések a nyilvantartasi
szamlékon és a konyvviteli szamlakon egyarant.

Az 5.1-5.5 pontok végrehajtasat kovetden a nyité mérleget egyezdség szempontjabol el kell
késziteni ¢s ala kell tdmasztani az analitikus nyilvantartasokkal és a fokonyvi kivonat
adataival.

BRESZAMOLO KESZITESI, ADATSZOLGALTATASI SZABALYOK
Beszamolo készités és hataridok

A gazdasagi eseményekrd! dsszedllitandd beszamoldt az Centrumnak az Ahsz. mellékleteiben
meghatarozott mddon, a KGR-K11 informatikai rendszer hasznalataval kell eloallitani ¢s
bekiildeni.

A beszamoldkat — kdnyvviteli szolgaltatasi feladatait ellatd szerepkdrében — aldird gazdasagi
foigazgatd helyettes felelsséggel tartozik az adatokat eldallitd €s tovabbitd eljarasok
megfeleld archivalasaert.

Az éves kéltségvetési beszamolot leltarral és fokényvi kivonattal kell alatamasztani, melyek a
beszamoldban szerepld adatok valodisagat tamasztjak ala.

Eves koltségvetési beszimolé részei

Koltségvetési szamvitel adatai alapjan Pénziigyi szamvitel adatai alapjan
kéltségvetési jelentés mérleg
maradviny kimutatas eredmény-kimutatas
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adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a
foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetélelérdl

kéltségekrdl  é€s  megtériilésiikrol
kimutatas

57016

kiegészitd melléklet

Centrumot érintd kdltségvetési beszamoldsi kotelezettségek:

- koltségvetési jelentést havonta, a targyhonapot kévetd ho 25-ig,

- idokszi mérlegjelentés 1., 11, II1. negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd

honap 20-ig,

- TV. negyedévre vonatkozoan gyors jelentést a targynegyedévet kovetd 40. napig,

- végleges IV. negyedévi adatokat az éves kéltségvetési beszamolo leadasaval egyutt kell

elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. szerint az NGM, mint irdnyité szerv részére a
koltségvetési évet kvetd év februar 28-ig kell megkiildeni.

A mérlegkészités idépontja a kdltségvetési évet kdvetd év februar 25-¢.

2. Eves koltségvetési beszdmolé

Az éves kbltségvetési beszamolénak a kdliségverési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehatisinak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését teszik

lehetdvé. Koltségvetési szamvitelbo| az éves beszadmold részei az alabbiak:

- Koliségvetési jelentéshen a Centrum az ERA szerinti tagolésban az eredeti és modositott

eldiranyzatokat, a bevételekre vonatkozé kdveteléseket és kiaddsokkal kapcsolatos
kételezettségeket, mas fizetési kitelezettségeket, az eldiranyzatok teljesitését, a teljesitett
bevételek és kiadasok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat mutatja be adott
koliségvetési évre.

Maradvany kimutatdst az Asz 3. szami melléklet kitoltésével kell elkésziteni, ami
tarlalmazza a lezart koltségvetési év alaptevékenységének bevételeit és kiadasait valamint
bemutatja a kitelezettségvallalassal terhelt és szabad maradvanyt.

Az Aht. 107.§ (2) bekezdés szerinti (irlap alapjan kell a Centrumnak megadni a személyi
Juttatdsok és «a foglalkoziatottak, vdlasztott  tisziségviselk  Gsszetélelérdl  szolo
adatszolgéltatast. Az adatszolgaliatas létszam és jovedelmi adatait a besoroldsi osztaly és
fizetési fokozat tagolasaban kell elkésziteni oly modon, hogy az ERA szerinti tagolast is
figyelembe kell venni.

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi kdnyvvezetés adatai

alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemlélet(i bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjak be, valamint a zarszamadéds kiegészitd informacionak

elkészitését teszik lehetdvé. Pénziigyi szamvitelbdl az éves beszamold részei az alabbiak:
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A mérleg a Centrum adott idépontban (mérleg forduldnapjan) meglévd vagyoni

helyzetét mutatja be az Ahsz. 5. sz. mellékletében eldirt formaban és szerkezetben.

- Az eredménykimutatds a Centrum gazdalkodasdnak, tevékenységenek egyiittes
eredményét, az adott kdltségvetési évben, pénzforgalomban ténylegesen teljesitett,
valamint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott évre jard
eredményszemliéletii bevételek valamint az adott évi tevékenységet terheld
koltségek/raforditasok kildnbozetének Osszegében mutatja, melyet az Ahsz. 6. sz.
melléklete szerint kell elkesziten.

- Az Ahsz. 7. sz. melléklete szerinti koltségekrd! és megtériilt koltségekrdl sz616
kimutatasban a Centrum altal hasznalt szakfeladatokra elszamolt koltségekrdl, az
eszkdzok és szolgaltatisok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételeirdl, az
egyéb miikddési és fethalmozasi célil tamogatasok eredményszemléletii bevételeirdl
kell koliségnemek szerint elszamolni.

- Kiegészitd melleklet

- immaterialis javak, targyi eszkdz0k, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
&lloméanyénak alakulasa (Ahsz. 8. sz. melléklete);

- eszkdzdk értékvesztése (Ahsz. 9. sz. melléklete);

- kiegészith tajékoztaté adatok (Ahsz. 10. sz. melléklete).

3. Atszervezési beszamolé

Amennyiben a Centrum dtszervezés — Osszevonas, beolvasztds, egyesiilés, killonvalds — miatt
véglegesen megszinik, a megsziinés napjaval, illetve az iranyitd szerv megvéltoztatisaval jard
dtszervezés csetén az Atszervezés napjaval az éves koltségvetési beszamoldval azonos tartalmu
beszamolot kell késziteni, amelyet leltarral és zard fokonyvi kivonattal kell alatamasztani.

4. Ismételt kiltségvetési beszamol6

A Centrum a megbizhat6 és valos képel lényegesen befolyasold hiba esetén a mar letéthe helyezett
el6z6 évi éves koltségvetési beszamolot ismételten koteles letétbe helyezni. Az ismételten elkészitett
éves koltségvetési beszdmoldt az iranyitd szervnek meg kell kiildeni feliilvizsgélatra, aki az
ellendrzés utan a Kincstarnal letétbe helyezi.

5. Egyéb adatszolgiltatasi kotelezettségek

. A Centrumnak az Avr. 5. szami melléklete alapjan a kovetkezd adatszolgaltatasokat kell
teljesitenie:

- a Kincstér és a fejezetet iranyitd szerv felé a tartozasallomanyrol a targyhdt kovetd ho 5.
napjéig,

- az 5 milli6 forint feletti kotelezettségvallalasok bejelentése a Kincstar felé a
kételezettségvallalastol szamitott 5. munkanapon belil.

. A nem forintban teljesitendé kotelezetiségvallalasok kifizetésének varhaté dsszegerdl az NGM
részére devizanemenként kell adatot szolgaltatni a targyhét kovetd hd 25-ig.

. KSH adatszolgéltatasok az eldirasok szerint
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Jelentés a folyd kdrnyezetvédelmi raforditasokrol

. ., targyévet kdvetd év majus 314
és a kdrnyezetvédelmi beruhazasokrol &Y / g

Eves gazdasagstatisztikai jelentés targyévet kvetd év aprilis 1-ig

Negyedéves integralt gazdasagstatisztikai jelentés |targyévet kdvetd év januar 21-ig

Jelentés a nem {izleti céllal iizemeltett kdzosségi, |targyévet kdvetd €v marcius 14-
szabadidés szallashelyekrol ig

Negyedéves beruhazas-statisztikai jelentés targynegyedévet kdvetd hé 20-ig

Jelentés az informacids és kommunikécios
eszkdzdk illetve technoldgidk dllomanyardl és | targyévet kovetd év februar 17-ig
felhasznalasarol

A Centrum vagyoni helyzetérdl a Kincstari Vagyonkataszter rendszer részére adatszolgéltatast
kell teljesiteni a targyévet kévetd év majus 31-ig.

ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzat 2015. jalius 01-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Hatalya kiterjed a szakképzési Centrum és taginiézményeinek valamennyi
alkalmazottjara.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavéllaléval dokumentéltan
ismertetni kell.

Matészalka, 2015. december 19,

//‘1-“ i s ;\\

Rostas Janos

Szakképzési Centrum figazgato
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a Szamviteli politika I. szdmi figgeléke

A szamviteli politikihoz kapcsolodé jogszabalyok és belso szabialyozé eszkdzok jegyzéke

A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.),

Az allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht.),

Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtisardl a 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovibbiakban: Avr.),

Az dllami vagyonnal valo gazdalkodasrol szolo 254/2007.(X.4.) Korm. rendelet { Vhr.),

Az allami vagyonrdl szold 2007. évi CVI térvény (Viv.)

A nemzeti vagyontdl' 52616 2011, évi CXCVIL (6rvény

Az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXX VI térvény

1996. évi LXXXI. t6rvény a tarsasagi adorél és az osztalékadordl

A Mitészalkai Szakképzési Centrum Alapitd Okirata,

A Szamviteli Politika részét képezi kitelezben elbirt szabdlyzatok,

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

Az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
' Iﬁédjérél sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl

52016 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet (COFOG)



a Szdmvyiteli politika 2. szdamu fliggeléke

A Matészalkai Szakképzési Centrum fizetési szamlainak jegyzéke

Magyar Allamkincstirnal vezetett szamlak:

Eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10044001-00335285-00000000

Intézményi kartyafedezeti szamla: 10044001-00335285-00060004



a Szdamviteli politika 3. szanut fliggeléke

A Mitészalkai Szakképzési Centrum fobb bevételei

A. Szolgaltatasok bevételei

e Kkollégiumi szilldshelynyujtas

s helyiségek bérbeaddsa

o tanmiihelyek szolgiltatasai

o iskolarendszeren kiviili egyéb oktatasi tevékenység

B. Kiszamlazott iltalanos forgalmi adobél szarmazé bevételek
s tovibbsziamlizott kiziizemi dijak



a Szdmviteli politika 4. szam fiiggeléke

A Matészalkai Szakképzési Centrum fobb kiadasai

A. MUKODESI KIADASOK

L Személyi juttatdsok

A személyi juttatasok eldiranyzata harom élesen elkiiloniild részbol all:

a rendszeres személyi juttatdsokbol, amelybe a teljes- és részmunkaidében foglalkoztatottak
csoportjara vonatkozoan térvényekben, s mdas jogszabalyokban meghatdrozott alapilletmények,
kitelezd poétlékok, azok az egyéb juttatasok tartoznak, melyek havonta, évente rendszeresen
ismétlddve keriilnek kifizetésre. A felmentési idejét tilto' foglalkoztatott részére a munkavégzés
aloli tényleges felmentés napjdig kifizetett személyi juttatds elszamoldsa is;

a nem rendszeres személyi juttatdsokbdl, amelybe az egyes foglalkoztatassal Osszefliggd
torvényekben, azok wvégrehajtasara kiadott kormanyrendeletekben, egyéb jogszabalyokban,
kollektiv szerzédésekben szerepld juttatasok, koltsépteéritések, hozzajarulasok tartoznak, amelyek
kotelezbek, vagy nem kotelezdek, de lehetdség van a. kifizetésiikre és/vagy eseti, egyedi,
alkalmanként megjelend fizetési kitelezettséghkeént jelentkeznek;

a kiilsé személyi juttatdsokbaol, amelybe az adott intézménnyel alkalmazotti viszonyban nem allok
részére kifizetendd juttatasok eldiranyzatai és elszamolasai, valamint a fefmentési idejét tilto
munkavdllalo részére a munka aloli tényleges felmentés napjdt kivetoen a felmentési ido végéig
kifizetett személyi juttatds dsszegei tartoznak.

2. Munkaadékat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado

Ebben a csoportban kell a szocidlis hozzajarulasi adofizetési kotelezettséggel jard jogviszony alapjan
kifizetett jovedelmek utin fizetendd szocialis hozzajaruldsi addt, a rehabilitacids hozzéjarulast,
korkedvezmény-biztositasi jarulékot, az egészségiigyi hozzajarulast, a tippénz hozzéjarulast, valamint
a munkaaddkat terheld egyéb jarulékokat megtervezni és elszamolni.

3. Dologi kiaddsok

A dologi kiadasokat a kévetkezd csoportokba kell sorolni és e csoportositasnak megfeleléen kell az
elbiranyzatokat tervezni, illetve a kiadasokat elszamelni:

D
2)
3)
4)
3)
6)
7
8)

Szakmai és lizemeltetési anyagbeszerzések

Informatikat és kommunikécids szolgaltatasok
Szolgaltatasi kiadasok

Véséarolt kdzszolgaltatasok

Miikédési célu altalanos forgalmi adé

Kikiildetés, reprezentacid, reklam kiadasok

Szellemi tevékenység teljesitésé¢hez kapesoldodo kifizetés
Egyéb dologi kiadasok



a Szamviteli politika 4. szdmu fliggeléke

A Matészalkai Szakképzési Centrum fébb kiadasai

A. MUKODESI KIADASOK
1. Személyi juttatisok

A személyi juttatasok eldirdnyzata harom élesen-elkiiloniild részbdl all:

— a rendszeres személyi juttatdsokbol, amelybe a teljes- és részmunkaidoben foglalkoztatottak
csoportjara vonatkozoan torvényekben, s més jogszabalyokban meghatarozott alapilletmények,
kételezd potlékok, azok az egyéb juttatasok tartoznak, melyek havonta, évente rendszeresen
ismétlddve keriilnek kifizetésre. A felmentési idejét tiltd foglalkoztatott részére a munkavégrés
aloli tényleges felmentés napjdig kifizetett személyi juttatds elszamoldsa is;

~ g nem rendszeres személyi jutiatdsokbol, amelybe az egyes foglalkoztatissal Osszefliggd
torvényekben, azok végrehajtdsara kiadott kormanyrendeletekben, cgyéb jogszabalyokban,
kollektiv szerzodésekben szerepld juttatasok, kdltségtéritések, hozzajarulasok tartoznak, amelyek
kotelezbek, vagy nem kitelezdek, de lehetdség van a kifizetésiikre és/vagy eseti, egyedi,
alkalmanként megjelend fizetési kitelezettségként jelentkeznek;

—  a kiilsé személyi juttatdsokbol, amelybe az adott intézménnyel alkalmazotti viszonyban nem atlok
részére kifizetendd juttatisok elbirdnyzatai és elszamolasai, valamint a felmentési idejét tolto
munkavillalo részére a munka aloli tényleges felmentés napjit kivetdoen a felmentési idi végéig
kifizetett személyi juttatds dsszegei tartoznak.

2. Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado

Ebben a csoportban kell a szocidlis hozzajarulasi adofizetesi kotelezettséggel jard jogviszony alapjan
kifizetett jovedelmek utan fizetendd szocidlis hozzajarulasi adot, a rehabilitdciés hozzdjarulast,
korkedvezmény-biztositasi jarulékot, az egészségiigyi hozzajarulast, a tappénz hozzajarulast, valamint
a munkaadokat terheld egyéb jarulékokat megtervezni és elszamolni.

3. Dologi kiaddsok

A dologi kiaddsokat a kivetkezd csoportokba kell sorolni és ¢ csoportositasnak megfelelden kell az
eléiranyzatokat tervezni, illetve a kiadasokat elszamolni:

1}  Szakmai ¢s lizemeltetési anyagbeszerzések
2}  Informatikai és kommunikéacios szolgaltatasok
-3} Szolgaltatasi kiadasok
4)  Vasarolt kizszolgaltatasok
5)  Miikadési céli altalanos forgalmi ado
6)  Kikiildetés, reprezentacio, reklam kiadasok
7)  Szellemi tevékenység teljesitéséhez kapesolddo kifizetés
8)  Egyéb dologi kiadasok
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B. FELHALMOZASI KIADASOK

1, Feldjitasi kiaddsok

A felhjitds a hosszabb idoszakonként ismétiédé és ezért vagy mas ok miatt a targyi eszkdz brutto
értékéhez mérten szamottevd raforditast igénylé — a folvamatos mitkddést eldmozditd karbantartas,
kisjavitas kérébe nem tartozo — allagmegdvasi tevékenység. A szamviteli térvény a targyi eszkdzok
ériékét noveld raforditasnak mindsiti az élettartam nivelését, az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti
allaganak (kapacitisanak, pontossagénak) helyredllitdsat célzé feljitdst. A felnjitasi kiadasok
elozetesen felszamitott altalanos forgalmi addjat kiilon tételként kell a feljitasi kiadasok kozott
kimutatni.

2. Intézményi beruhdzdsi kiaddsok

A felhalmozasi kiaddsok kozott a szamviteli tdrvény altal meghatarozott befektetett eszk6zdket az
alabbi részletezettséggel kell kimutatni:

A targyi eszkdzdk azok az anyagi eszkozok, amelyek tartosan - legalabb egy éven til, kdzvetleniil
vagy kdzvetett médon - szolgaljak a kéltségvetési szervek feladatainak ellatasat, tevékenységeinek
végzését (foldteriilet, telek, épiilet, egyéb épitmény, ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értéki jog,
berendezés, gép, felszerelési targyak, jarmii), fiiggetleniil attdl, hogy lizembe helyezesre keriiltek-¢
vagy sem.

Az immateridlis javak azok a nem anyagi eszk6zok, amelyek kozvetleniil és tartésan szolgaljak a
koltségvetési szervek tevékenységét (vagyoni értékii jogok, az ingatlanhoz kapesolodé vagyoni jogok
kivételével, szellemi termék - pl.: talalmany, szabadalom, szerzbi jogvédelemben részesiild szofiver
termékek, egyéb szellemi alkotasok, a know-how).
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Az 1996. évi LXXXI. térvény 2. szimi melléklete alapjan a Matészalkai Szakképzési Centrum iltal
alkalmazott leirasi kulcsok jegyzéke

EPULETEK
Az épiilet jellege Leirasi kulcs %
1. Hosszu élettartamil szerkezetbol 2,0
2. Kizepes élettartamt szerkezetbol 3,0
3. Révid élettartamu szerkezetbdl 6,0

Az épiilet jellegét a harom ismérv kozill a révidebb €lettartamot jelentd alapjan kell meghatdrozni.

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Megnevezes Leirast kules %

a.) 1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlési, szamvezerlési gépek,
berendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 visz.-okbdl az irdnyitistechnikai és dltaldnos rendeltetési
szamitastechnikai gépek, berendezések.

3. A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

4, A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az atviteltechnikai, az ipari
killonleges vizsgalomiszerek és a komplex elven mitkado killonleges merd- ¢s
vizsgald berendezesek.

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 visz.-alszdm.,
6.8 A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbé} a fluidagyas szénportiizelésii 33%
berendezések, valamint a mezégazdasagi és erddgazdasagi nedves melléktermékek
elégetéséve] lizemeld hofejlesztd berendezések.

2. A FIR 8417 80 10 00 vtsz.-alszdm, valamint a HR 8514 vtsz.-bdl a
hulladékmegsemmisitd, -feldolgozé, -hatastalanitd és -hasznositd berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezdanyag levalasztasat, sziirését szolgalo
berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok,

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszdm, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az
orvosi gyogyaszati laboratoriumi eszkdzok
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Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Megnevezés Leirasi kulcs %

b.) AHR 8701 vtsz.-bél a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711
vtsz.-ok. 20%

Minden egyéb — az a)—b) pontban fel nem sorolt — targyi eszkoz.

14,5%




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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