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1. szami bels6 szabalyzat

Szakképzési Centrum kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesites,
utalvanyozas eljarasrendjérdl

1. § Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt eléiras alapjan a kdliségvetési szerv belsd
szabdlyzatban rendezi a miikddéséhez, gazdalkoddsihoz kapesolodo és pénzitgyi kihatassal bird,

jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

2. § A gazdilkoddssal — igy killondsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolds, az érvényesités, utalvinyozds gyakorlasdnak modjaval, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjével — és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso eldirdsokat az allamhaztartasrol sz6ld 2011,
évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht), valamint az Avr, alapjan az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatarozom meg.

3. § Ez a belsd szabalyzat 2015. november 15-én 1ép hatalyba.

I TR

Rostas Janos
foigazgatd




1. A szabalyzat célja:

A szabalyzat a Méatészalkai Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: SZC) kotelezettségvallaldssal,
ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal, és kifizetésekkel kapcsolatos
feladatait és az ezzel Ssszefiiggd eljarasi és hataskori szabélyokat tartalmazza, igy kiilonGsen:

» akotelezettségvallalas és ellenjegyzés rendjét;

» a szakmai teljesitésigazolas rendjét;

e az érvényesitést;

s az utalvanyozas rendjét;

e 2 dokumentalasara szolgald nyomtatvanyokat tartalmazé fliggelékeket.

A szabalyzat hatalya kiterjed az SZC fdigazgat(jara, a foigazgatd-helyettesekre, az SZC szervezeti
cgysége (a tovabbiakban: tagintézmény) vezetGjere {a tovabbiakban: igazgatd), az SZC és a
tagintézmények foglalkoztatottjaira, valamint az SZC-nél munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
alldkra.

2. Jogszabalyi eloirasok

az Allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. térvény

- az 4llamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (Xil. 31.) Korm.
rendelet

¥

- a szamvitelrdl sz616 2000. C. térvény
- az allamhaztartis szervezeti beszamolasi és kdnyvvezetési ktelezettségének sajatossdgairdl
57616 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet, (a tovabbiakban: Ahsz.)

3. A szabilyozisi dokumentum alkalmazasi teriilete:
Kiterjed az SZC altal kdtendé szerzédésekre, megrendelesekre ¢s az SZC képviseletében teendd

valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az az SZC koltségvetési elbiranyzata terhére vagy javira
fizetési, illetve mas teljesitési, szolgaltatasi kotelezettséggel jar.



L A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
1. A kitelezettségvillalds fogalma

Az Aht. 36.§-a, valamint az Avr. 45. §-a alapjan kotelezettségvallaldsnak mindsil:

e afoglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésérol, szerzddés, megallapodas megkotésérdl, illetve
més, pénzben kifejezhetd értékil szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettségvallalasrol szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, - amelyet a koltségvetési szerv a koltségvetési
eléiranyzatanak terhére vallal, ideértve az dru vagy szolgaltatas megrendelésérsl elkuldott €s
visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladat megvalositasa érdekében kotott, szerzddéssel
alatimasztott és a Magyar Allamkincstarnak (a tovabbiakban: Kincstar) az adott év december 20-
ig bejelentett eldiranyzatok felhasznaldsahoz kapesolodod okminy;

o a kdzbeszerzés megkezdéseként a kdzbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, megkiildtt
részvételi, ajanlattételi feihivas, palyéazati kiiras, tovabbd minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely szemely
jognyilatkozatatol fiiggs fizetési kotelezettséget tanosit.

Kotelezettségvallalas eldtt meg kell gy6zddni arr6l, hogy a jovahagyott koltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott része biztositja-e a fedezetet.

A kotelezettségvallalasra vonatkozé rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu
moédositasara is alkalmazni kell, amely a korabban megéllapitott fizetési kotelezettségek dsszegét ndveli,
vagy az Avr. 46. § (2) bekezdés szerint érintett évek kozotti megoszlasat médositja.

A kiadasi eldiranyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (1)-(2) bekezdése alapjan keriilhet
sor az alabbiak szerint:

A koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadési eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhato
kotelezettség, ha az abbol szdrmazo valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év jonius 30-aig
megtdrténik.

A koltségvetési szerv eldiranyzatai terhére hatérozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év jinius
30-4t kivetd idBpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé hatarozott ideji fizetési kotelezettség (a
tovabbiakban: tsbb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékeig a kdltségvetesi év,
b) a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év, kiadasi
eliranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

2. A kotelezettségvillalasra jogosultak

2.1. A kéltségvetési szerv eldiranyzatai felhasznalasa tekintetében, teladatainak ellatasa végett fizetdsi
kételezettséget vallalhat. Az SZC nevében kitelezettséget
a) a foigazgaté mint a koltségvetési szerv vezetOje, vagy
b) a fbigazgaté altal irasban meghatalmazott, az $7C alkalmazaséban 4ll6 személy,
¢) egyes, a foigazgato altal delegalt Kkotelezettségvallalasi hataskorok tekintetében a
tagintézmény igazgatdja
vallalhat (a tovabbiakban egyiitt: kotelezettségvallald).



2.2. A kitelezettségvallalasra vonatkozé meghatalmazast jelen szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.
A kotelezettségvallalas tagintézmény igazgatdjara

a) a tagintézmények mikiddképessége érdekében,
b} e szabalyzatban foglaltak alapjan,
¢) a fedezet nélkiili kotelezettségvallalast megakadalyozd garancidkkal {munkajogi
feleldsségre vonds, visszafizetés, hataskér elvonasa) és
d) az 1. sz. fiiggelékben meghatdrozott esetekben €s értékhatarig
delegélhatd.

A kitelezettségvallaldsra jogosultak korét és a kitelezettségvallalassal érintett egyedi ugyletek értekét
a szabalyzat 1. fliggeléke tartalmazza.

0.3, Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden — az Avr, 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — irasban lehet.

Az SZC koltségvetési eldiranyzatai terhére teljes koriien az SZC fdigazgatdja vallalhat kitelezettséget.

Nem sziikséges elozetes irisbeli kitelezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti esetekben:

o agazdasagi eseményenként 100.000 forintot el nem érd kifizetések;
e pénziigyi szolgaltatas igénybe vétele;
s az Aht. 36.§(2) bekezdésében meghatarozott kitelezetiség esetén.

Az 1. francia bekezdésben szerepld, kis osszegili kotelezettségvillaldsok kiadasok tekinteteben a
jelen szabalyzat 7. szam( fiiggelékében szerepld nyomtatvany alkalmazasaval kell a
kotelezettségvallalasi igényt elbterjeszteni.

Ervényesités, utalvanyozas, nyilvantartas ezekben azesetekben is szlikseges.

3. Kotelezettségvallalds egyéb szabalyai
A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartisba vételérdl,
czbltal a kotelezettségvallalas értékébsl koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait

terheld rész lekdtésérol.

A kdtelezettségvallalds modosulasa, meghiisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell
a nyilvantartasban szerepld adatok médositasarol.

A kitelezettségvallalasok nyilvantartasat az integrait szamviteli programban folyamatosan, naprakészen
kell vezetni.

Hatérozatlan idére vallalt kotelezettségek értékét a koliségvetési évben és az azt kdvetd harom éven
keresztiil szarmazo fizeiési kitelezettségek sszegeként kell meghatdrozni.

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény szerint a kdzbeszerzési eljarast megindito
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hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiiras, kotelezettségvallalasnak tekintendd.

Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekdtottségét teljes koriien szamba lehessen venni, a nem
irasban tett kotelezettségvallalasokat (szdzezer forint alatti kotelezettségvallalasok) is fel kell vezetni a
kitelezettségvallalasok nyilvantartdsaba.

II. KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZES

Pénziigyi ellenjegyzés néikil pénziigyi teljesitési kbtelezettséget is keletkeztetd kotelezettségvallalas és
kotelezettségvallalas modositas, tekintet nélkiil annak targyéra, nem vallalhatd.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az SZC gazdasdgi féigazgaté-helyettese vagy az
ltala irdsban kijelolt személy jogosult.

Az SZC gazdasagi foigazgaté-helyettese — a feltételek fennallasa gsetén — pénzigyi ellenjegyzési
hataskort delegalhat a tagintézmény pénziigyi-gazdasigi ligyintézdjénck a kotelezettségvallalas
atruhazott hataskorével azonos kiadasi tételekre vonatkozoan.

A kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek

a) felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy

b) legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel s pénziigyi-szdmviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre torténd kijelslés, jelen szabalyzat 3. fiiggeléke alapjan torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megelézoen meg kell gydzddnie arrdl, hogy:

o ajovahagyott kbltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezetiségvalialas targyaval
dsszefliggd kiadasi eldiranyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy varhatoan befolyd bevétel
biztositja-¢ a fedezetet;

e azeldiranyzat felhasznalasi terv szerint a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all-¢;

e akotelezettségvallalis nem sérti-¢ a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat;

e azarra jogosult vallalja-¢ a kotelezettséget; '

o akotelezettségvallalas indokolt-¢ (szakmai, gazdasagi kévetkezményeknek megfelel-e),

» hatékonynak, gazdasagosnak, szabalyszeriinek mindsiil-e.

A pénzigyi ellenjegyz a feladata ellatasdhoz sziikség szerint szakértOt vehet igénybe.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a fentickben
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban t4jékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a
kitelezettséget vallalo szerv vezetjét és gazdasagi vezetOjét/ligyintézdjét.

Ha az SZC féigazgatoja a téjékoztatas cllenére {rasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyzd kételes az utasitdsnak eleget tenni és ¢ tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul
irasban értesiteni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezetiségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és

6



a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

M.  TELJESITES IGAZOLASA

A szakmai teljesités igazolds a kiadds utalvinyozésa eldtt, a kotelezettségvallalds és a kiadasok
teljesitése  jogossiganak, Osszegszerliségének, az ellenszolgaltatist is magdban foglalo
kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitéset
kvetben esedékes — teljesitésének, ellendrizheté okményok alapjan végzett ¢llendrzése €s igazolasa.
A szakmai teljesités igazoldsa csak a kiadasok esetén kitelezs, a bevételek elbirasa esetén nem
sziikséges.

A szakmai teljesités igazoldsa elsdsorban a FORRAS.NET rendszerben eldallitott, kinyomtatott
teljesités igazolas alairasaval, vagy erre a célra rendszeresitett bélyegzd hasznélataval az arra jogosult
személy alairasaval tortenik.

A szakmai teljesitésigazolist a kotelezettségvallalé vagy az altala e feladattal irasban kijeldlt
személy litja el a torvényesség betartasaval.

Ervényes kotelezettségvallalas esetén irdsban kiadott igazolas szilkséges a kotelezettségvallalasban
foglaltak teljesitésére vonatkozoan (szakmai igazolds). Kifizetés csak a teljesités igazolasanak megléte
mellett teljesithetd.

A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozdsa elott torténik.

A szakmai teljesitést igazolok korének kijeldlése a kotelezettségvallalas dokumentumaban, vagy a jelen
szabalyzat 4, fiiggeléke alapjan torténik,

Nincs sziikség a teljesités igazolasira az alabbi esetekben:

o illetmény,

e személyi reprezentacio,

»  helyi adé-, vam-, illeték- és egyéb addjellegi kételezettség, igazgatasi szolgaltatas: dij,

e 2 maradvanyok, az Aht. 47. §-a szerinti befizetési kételezetiségek, zarolasok miatti befizetések,

o afizetési kotelezettség a pénziigyi szolgaltatasok igénybevétele miatt,

o a fizetési kotelezettség Osszepét vagy az Osszeg megallapitasinak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kdtelezettségét jogszabaly, nemzetkozi szervezetben vald tagsagi viszony vagy
jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, hatosagi dontés teljes koriien
meghatarozza, kartalanitasi, kartéritési és megtéritési kotelezettségekhez, a csdd-, felszamolasi és
végelszamoldsi eljarashoz kapcsolodo regisztracios dijak,

e az Avr. 34. § (2) bekezdés b) pontja szerinti bevétel tovabbaddsa.

IV. ERVENYESITES
A szakmai teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az sszegszeriiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megelozd iigymenetben a kotelezettségvallalas szabalyait, az alaki

kovetelménycket betartottak-e.

Az érvényesitést az SZC koltségvetési gazdalkoddsért és szamviteli feladatok ellatasaért felelds



e

szervezeti egységének, jogszabdlyban eloirt végzettséggel rendelkezd, ezzel a feladattal az SZC
gazdasagi fOigazgato-helyettese altal meghbizott kozalkalmazottja litja el a torvényesség
betartasaval,

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felséoktatasban
szerzelt pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb koézépfoku iskolai végzettséggel ¢s emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elott torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
« az érvényesitésre utald megjeldlést,
»  az érvényesités datumat ¢s
e az érvényesitd alairasat.

A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan érvényesitonek ellendrizni kell, hogy:

e ateljesités a kitelezettségvallalas alapjan &s annak megfeleléen tortént-¢;

s jogszabaly szerinl jogos-e a koveteles;

s aszamla, vagy a szamlat helyettesité okirat megfelel-c az alaki kovetelményeknek;

e aszamla szamszakilag, dsszegszeriien helyes-¢;

o atargyi eszkozok, kis értékil targyi eszkzok bevételezése vagy dtvétele megtdrtént-¢.

Az érvényesités az utalvanyozds elStt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, az érvényesités datumat, s az érvényesitd alairasat.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsériését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha
ezt kdvetben az utalvanyozo erre irasban utasitja. Az érvényesitd kiteles az utasitasnak eleget tenni €s
e tényrdl az irdnyitd szerv vezetojét haladéktalanul irasban értesiteni

Az érvényesités ellatdsara vonatkozo kijelSlést jelen szabalyzat 5. fiiggeléke tartalmazza.

V.  UTALVANYOZAS
Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasi el8irdnyzatok terhére torténd utalvényozasra a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kévetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod cseténisa FORRAS.NET integralt rendszer altal eléallitott kiilén
{rasbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet.

Utalvinyozasra a foigazgaté vagy az dltala irasban felhatalmazott személy jogosult.

A — készpénzes fizetési mod kivételevel - kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyrendeleten fel kell tlintetni:

e azutalvany” szot,

e a koltségvetési évet,

o a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e afizetés iddpontjat, modjat, dsszegét, devizanemet,
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a bevétel, kiadds egységes rovatrend és korméanyzati funkcid szerinti szamat,

a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz. szerinti kényvviteli
szamlijanak szamat,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szdmat,

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Az utalvanyrendeletet az integralt kdnyvelési rendszer generélja.

Nem kell utalvanyozni:

a kozigazgatasi hatoségi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi bevételek
rovatain elszamolandé bevételek beszedését ( a Matészalkai Szakképzési Centrumnak ezen a
jogeimen nincs bevétele) , és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellencricke, B402.
Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke, rovatain elszamolandd
kdéltségvetési bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6 altal
felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kdltségvetési kiadasokat,

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamléra tdrténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket (jelen szabdlyzat kiadasakor ilyen
szamlaja nincs a Matészalkai Szakképzési Centrumnak)

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti

adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

Az utalvinyozasi jogkér gyakorldsira jogosultak korét a szabdlyzat 6. fiiggeléke
tartalmazza.
VL. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

VIL

Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, ¢s teljesités
igazolésara iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevekenyscget a Polgari
Torvénykonyvedl szdlé 2013, évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

o a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet,

o az érvényesitd ugyanazon gazdasigi csemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

KOTELEZETTSEGVALLALASOK TIPUSAIRA VONATKOZO SZABALYOK

1. A tadmogatishél megvalésitott projektekre vonatkozé specialis szabalyok
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A tamogatisra vonatkozo palydzatok benynjtasa nem mindsiil kitelezettségvallalasnak, azonban a
palyazat beny(jtasara az 1. fiiggelékben meghatarozott kitelezettségvallalasra felhatalmazott személy
jogosult, az ott meghatarozott értékhatér szerint.

A tdmogatdsi szerzodés megkiotése kotelezettségvillaldsnak mindsil, a timogatasi szerzodések
megkdtésére az 1. fiiggelékben meghatarozott személyek jogosultak, az ott meghatarozott értékhatar
szerint.

Palyazatok csak akkor nyjthatok be, ha az &ner6héz és elbfinanszirozashoz szilkséges fedezet
rendelkezésre all.

1. Elkiildott és visszaigazolt megrendelés

Kivételesen indokolt esetben, amennyiben a kotelezettségvallalds targya egyszerii, teljesitése rovid
hataridén beliil torténik, az egységes okiratba foglalt szerz6dés helyett megrendelés is tehetd.
Amennyiben {rasbeli megrendelésre keriil sor, gy legalabb a megrendeld és a partner azonositasara
alkalmas adatokat (név, székhely, addszdm, nyilvantartasi szam, bankszamlaszam, képviselGjének
neve), a megrendelés targyat (amennyiben lehetséges a teljesités mennyiségi €s mindségi jellemzéinek
a lehetdségekhez képesti legrészletesebb feltiintetésével, meghatarozasaval), a teljesités hataridejét, a
szolgdltatas dijat és fizetési feltételeket kell feltiintetni. A megrendelést az SZC képviseletében a
kotelezettségvallalasra jogosult személynek kell alairnia a pénziigyi ellenjegyzest kovetben. A
megrendelés befogadasardl a partner részérdl irasbeli visszaigazolas sziikséges.

A megrendelésnek az altalanos adatokon, feltételeken talmenden tartalmaznia kell az Avr. 50. § (1) és
(1a) bekezdésében meghatarozottakat és a teljesitésigazolasra jogosult személy nevét és munkakorét,
A szazezer forintot €l nem éré megrendeléseknél az Avr. 53. § (1) bekezdés szerint sziikséges eljarni.
Amennyiben az irasbeli megrendelés a partner 4ltal meghatarozott formanyomtatvannyal valésul meg,
az e szabalyzatban meghatarozott tartalmi elemektol - ha a formanyomtatvany nem tartalmazza — el
lehet térni.

2. Szerz6dés

Amennyiben az adott szerzddés megkdtéséhez nem kel kizbeszerzési eljarast lefolytatni és a kotendd
szerzbdést ugyanakkor nem kizarélagosan egy szervezet vagy személy képes teljesiteni, Ogy a
szakmailag és gazdasagilag legmegfelelsbb partner kivilasztdsara lehetoseg szerint legalabb 3 ajanlat
bekérése és kiértékelése alapjan keriilhet sor. A kiértékelés szempontjai lehetnek (Gbbek kozott a termék,
szolgaltatas minbsége, ara, referenciak, fizetési feltételek, rendelkezésre allas, korabbi tapasztalatok.
Az SZC 4ltal kotott visszterhes szerzddésnek, adott megbizasnak vagy mas hasonlé visszterhes
maganjogi kdtelemnek az ltalanos adatokon, feltételeken tillmenden tartalmaznia kell az Avr. 50, §-
4ban meghatarozottakat.

VIIL. ZARO RENDELKEZESEK

Az SZC fdigazgatdja gondoskodik a szabélyzat nyilvdnossd tételérdl, €s annak a tagintézmények
igazgat6i felé torténd elektronikus megkiildésérol. '

A tagintézmények igazgatéi gondoskodnak arrél, hogy a szabalyzat tartalmat — annak jovahagyasat
kivetden haladéktalanul — a vezetésik alatt 4116 szervezeti egység alkalmazottal megismerjék.
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I. fuggelék

A Szakképzési Centrum kiltségvetése terhére kotelezettségvallalasra

jogosultak

Kitelezettségvallalas Kotelezcttségvallaias értéke Ellenjegyzo
gyakorloja
— sniékhatérra tekintet nélkill a koltségvetesben | ZAdasdsi foigazgato-
féigazgato helyettes, illetve az 4ltala

biztositott eldiranyzatok teljes kore

irasban kijelolt személy

fdigazgato-helyettesek

a féigazgato helyettesitése soran értékhatarra
tekintet nélkiil a koltségvetésben biztositott
eldiranyzatok teljes kore

gazdasagi foigazgato-
helyettes, illetve az altala
irasban kijelolt szemely

igazgatd

a.) személyi juttatdsok tekintetében
¢ a fenntartd altal

tantargyfelosztasban
feladatokra indokolt esetekben (pl.
helyettesités, oraaddi megbizas,) a
figazgatoi utasitasban kiadott
szempontok (honorlista) alapjan, melyté!
eltérni csak fbigazgatoi engedéllyel,
indokolt esetben lehet;

- projekt megvaldsitas esetén, a fdigazgato
altal elfogadott projekt kéltségvetéseben
szerepld kiadasokra;

e sajat bevételt szerzd tevékenység (pl.
felnttképzés) esetében a fdigazgato dltal
elfogadott koltségvetés keretein belill
annak kozvetlen kéltségeire, melyek a
sajat munkatarsak ~ Osztonzését s
szolgljak, pl.: draaddi dij, szervezési dij.
szakértoi dij (hgy mint felndttképzési

elfogadott
szerepld

program eldmindsitese,
tananyagfejlesztés, képzési program
fejlesztés, stb.).

b.) dologi kiaddsok tekintetében:

e 2 fenntartd altal elfogadott

tantargyfelosztasban szerepld feladatokra
szakmai anyag, védofelszerelés beszerzése
esetében, a  tagintézmény  részére
jovahagyott  keret  erejéig, egyedi
iigyletenként 500.000,- Ft értékhatarig.

o rendkivilli javitasi, balesetveszély elharitasi,
karbantartasi munkak esetében (pl. iivegkar,
oktatast veszélyeztetd miiszaki hiba, stb.) a

gazdasagi foigazgato-
helyettes, illetve az altala
irasban kijeldlt személy
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leosztott koltségvetési keret Osszegéig, de
egyedi ligyletenként maximum 100.000 Ft
projekt megvaldsitas esetén, a fOigazgato
altal elfogadott projekt koitségvetésében
szerepls dologi kiadasokra a kdzbeszerzes
értékhataraig

sajat bevételt szerzo tevékenység (pl.
felnottképzés) esetében a foigazgatd altal
elfogadott koltségvetés keretein belill annak
kozvetlen koltségeire, (pl. szakmai anyag,
eszkidz, védofelszerelés).

el6finanszirozast és Oner6t nem igényld
palyazatok és tamogatdsi szerzodések
megkdtése  tekintetében a  szakmai
indokoltsag és a koltségvetés foigazgatd
altali eldzetes jovahagydsa utan 50 millio Ft
értékhatarig
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2. fliggelék
Matészalkai Szakképzesi Centrum

Felhatalmazas a Kotelezettségvallalis ellitasdhoz

Az allamhdziartasi térvény végrehajtasardl szold 368/2011 (X1 31.) Korm. rendelet 52. §. (1)
bekezdésében foglaltak alapjan 2015 év november ho 15 naptdl az alabbi kézalkalmazottakat

hatalmazom meg a kitelezettségvallalas elldtasara.

) Kételezettségvallalas
Nev Beosztias Aldiras
tipusa / 0sszege

Nyiran Tibor szakmai féigazgato- | Jelen szabélyzat 1. sz.
helyettes fliggeléke szerint,
tavollétem,
akadalyoztatasom,

dsszeférhetetlensegem

esetén

Dr. Bugya Laszlo igazgatd - MSZC Jelen szabalyzat 1.
Dén Miksa szamu fliiggelcke
Szakképzd Iskola és | szerint az 4ltala
Kollégium vezetett intézmény

kiadasai tekintetében

Nagy Jozsef igazgato-MSZC Jelen szabalyzat 1.
Gépészeti szamu figgeléke
Szakkozépiskola és | szerint az 4ltala
Kollégium vezetett intézmény

kiadasai tekintetében
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Sitd Andrea

igazgatdo-MSZC
Bethlen Gabor
Kozépiskola,
Szakképzd Tskola €s

Kollégium

Jelen szabalyzat 1.
szamu fiiggeléke
szerint az altala
vezetett intézmény

kiadésai tekintetében

Szabdné Lipkovics

Ildikd

igazgato- MSZC
Budai Nagy Antal
Szakkozépiskola

Jelen szabalyzat 1.
szamu fiiggeleke
szerint az altala
vezetett intézmény

kiadasai tekintetében

4
e

Péter Istvan

igazgato- MSZC
Kallay Rudolf
Szakiskola

Jelen szabalyzat 1.
szamu fuggeleke
szerint az altala
vezetett intézmeény

kiadasai tekintetében

A tagintézmény vezetoket kozvetlenill érintd kiadasok tekintetében fenntartom és sajat hataskorben

gyakorlom kételezettségvallalasi jogot.

Felhivom a kételezettségvallalast ellatd kdzalkalmazott figyelmét a torvényesség betarldssra.

Matészalka, 2015, év november hd 15 nap

'%ti’j Janos

foigazgatd
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3. fiiggelék

Matészalkai Szakképzési Centrum
Kijelolés kitelezettségvillaldas pénziigyi ellenjegyzésére

Az allamhaztartasi torvény végrehajtdsardl szold 368/2011 (XIL31.) Korm. rendelet 55.§. (2).
bekezdésében foglaltak alapjan 2015..&v november hé 15 naptol az alabbi kézalkalmazottakat jeldiom

ki kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Kotelezettségvallalas
Név Beosztis Alairas
tipusa / dsszege

Bartha Norbert gazdasagi referens A centrumot és
R B e
tagintézmenyeil ennto
valamennyi kiadas
tekintetében,
akadalyoztatasom,
tavollétem

dsszeférhetetlensegem

esetében.

Felhivom a pénziigyi ellenjegyzési tevékenységre kijeldlt kdzalkalmazott figyelmét a tirvényesség

betartdsara.

Matészalka, 2015 év november hoé 13 nap

Stamuszné Végh Ani

gazdasagi foigazgatd-helyettes
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4. fiiggelek

Matészalkai Szakképzési Centrum

Teljesitést igazoldsara jogosult személy kijelolése

Az 4llamhéztartdsi térvény végrehajtasardl szold 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 57.§. (4).

bekezdéseben foglaltak alapjan 2015 év november hod 15 naptd] az aldbbi kézalkalmazottakat jel6lom

ki a leljesités igazolas ellatisira.

Kiadas megnevezése
Név Beosztas Alairas
/ értékhatar
Nyiran Tibor szakmai foigazgaté- | A Centrum
helyettes valamennyi kiadasa
tekintetében,
akadélyoztatasom, U S
tavollétem, F
Osszeférhetetlenségem
esetén
Dr Bugya Laszlo igazgat6-MSZC Déri | Az altala vezetett
Miksa Szakképz6 intézmény Cj”?ﬁ
Iskola és Kollégium | tekintetében,
értékhatarra tekintet
nélkiil
Nagy Jozsef igazgatd- MSZC Az z’tlfala vezetett
Gépészeti intézmeény
Szakkozépiskolaja és | tekintetében,
Kollégium értékhatarra tekintet
nelkil
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Siité Andrea

igazgato-MSZC
Bethlen Gabor
Kozépiskola,
Szakképzo Iskola €s

Kollégium

Az altala vezetett
intézmény
tekintetében,
értékhatarra tekintet

nélkiil

St (g

Szaboné Lipkovics
Tldiko

igazgaté-MSZC
Budai Nagy Antal
Szakkozépiskola

Az altala vezetett
intézmeény
tekinteteben,
értékhatarra tekintet

nélkiil

/47: - ‘é’_*ﬁ.“/

/iﬂ/;c_i[

Péter Istvan

igazgato-MSZC
Kallay Rudolf
Szakiskola

Az altala vezetett
intézmény
tekintetében,
értékhatarra tekintet

nélkii

Abban az esetben, ha egy megrendelés kdtelezettségvallalds tébb tagintézményt is érint, a teljesiiés

igazolas jogat fenntartom.

Felhivom a teljesitést igazolast ¢llind kizalkalmazott figyelmét a torvényesség betartasara.

Maitészalka, 2015. év, november hd 15 nap

%ostés Janos

kotelezettségvallalo
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5. fiiggelék

Matészalkai Szakképzési Centrum

Kijeldlés az érvényesitési feladatok ellitasahoz

Az allamhaztartasi drvény végrehajtisarol szolo 368/2011 (XIL31.) Korm. rendelet 58.§. (4).

bekezdésében foglaltak alapjan 2015.6v november hé 15, naptol az alabbi kézalkalmazottakat jeldlom

ki az érvényesitési feladatok ellatasara,

Beosztas

Kiadas
megnevezése / Alairas

értékhatar

K80 Istvanné

gazdasagi referens

A Centrum
valamennyi % (
bizonylata
tekintetében,
értékhatarra tekintet
nélkil

Szép Tamasné

gazdasagi referens

A Centrum
valamennyi
bizonylata MRS
tekintetében,
értékhatarra tekintet
nélkiil

Felhivom az érvényesitési tevékenységre kijeldlt kdzalkalmazott figyelmét a trvényesség betartasara.

Métészalka, 2015. év, november héd 15 nap

Stamuszné Végh Anikd
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6. fliggelék

Matészalkai Szakképzési Centrum

Kijelolés az utalvanyozasi jogkir gyakorlasara

Az allamhaztartasi tdrvény végrehajtiasarol szold 368/2011 (X11.31.) Korm. rendelet 59.§. (1).
bekezdésében foglaltak alapjan 2015 év november hé 15 naptdl az alabbi kozalkalmazotiakat jelélém

ki az utalvinyozasi jogkdr gyakorlasara.

Kiadas megnevezése o
Név Beosztas Alairas
/ értékhatar

Nyiran Tibor szakmai foigazgaté | A Centrum és
helyettes tagintézmeényei
valamennyi kiadasa
¢s bevetele

tekintetében, /ﬁj T
akadalyoztatasom, )
tavollétem,

Osszeférhetetlenségem

esetén

Felhivom az utalvanyozasi joekdrt pyvakorld kozalkalmazott figyelmét a tdrvényesséy betartasara.
¥ JOg BY Y 2

Matészaika. 20135 év november ho 15 nap

foigazgatod
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7. szamu Riggelek

Matészalkai Szakképzési Centrum

MATESZALKAI SZAKKEPZESI CENTRUM
Kiadasi kitelezettségvallalasi bizonylat

Iktatdszam: |

Szervezell egység megnevezése:

kodja:

kapcsolattartdjanak neve:

elérhetbsége:

Kotelezettségvallalas targya: |

Kételezettségvallalas révid leirdsa, szamla varhato Osszege:

Kiadasi eldiranyzat megjeltlése:

személyi
dologi
felujitas
beruhazas

| ERA KOD: |

A kotelezettségvallalast: Engedélyezem

NEM engedélyezem

Kételezettségvallaldsra jogosult : e

P.H. kotelezettségvallald
Aldirasa:
Pénziigyi ellenjegyzd:
ellenjegyzd
Alairasa:
Szervezeti egység vezetdje:
igazgatd

Kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama: .......ooovvevveinnnnnnan
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
[Nyiran Tibor szakmai foigazgatd-helyettes 015.11.13. [/)-j[/)f
oazdasagi foigazgatd- U |
Stamuszné Végh Aniko helyettes D015.11.13. SNV
Dr. Bugya Laszl6 igazgato 0015.11.13. ===
Nagy Jézsef igazgato R015.11.13. %)ﬁ
£
Siitd6 Andrea igazgatd 0015.11.13. 8 e Qe
Szaboné Lipkovics ' /4_: //"’-/—é;.é
[ldiké igazgatod 2015.11.13. )
Péter Istvan jgazgato - 2015.11.13. W/f
o
Bartha Norbert cazdasagi referens 0015.11.13. Boudl
K66 Istvanné gazdasagi referens 2015.11.13. Kos fo—
VT l
Szép Tamasné bazdasagi referens 0015.11.13. Grepo O
Vogy Medkedola o -danaled Ttdestiny i ML LE P bt
Tt Lo Qv din oyl ey Jotg 01 Ol G oile L:,o_,

22




Malészalkai Szakképzési Centrum
MATESZALKAL 4700 Matészalka, Kolcsey u. 12.
SZAKKEPZES] tel.: (44) 452-433
CENTRUM Fax.: (44) 312-513/102
E-mail: mszeentrum@gmail.com

Szama:

Ui.: Stamuszné Végh Anikd

ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt: 2015. november 13-4n a. Métészalkai Szakképzési Centrum hivatalos helyiségében (4700
Matészalka, Kolcsey ut 12.)

Jelen vannak: Rostds Janos fGigazgatd
Stamuszné Végh Aniké gazdasagi fdigazgatd-helyettes
Dr. Bugya L4szl6 az MSZC Déri Miksa Szakképzd iskola igazgatdja
Nagy Jozsef az MSZC Gépészeti Szakkozépiskola igazgatdja
Siitd Andrea az MSZC Bethlen Gabor Kézépiskola igazgatdja
Szaboné Lipkovics lldiké az MSZC Budai Nagy Antal Kdzépiskola igazgatdja
Péter Istvan az MSZC Kallay Rudolf Szakiskota igazgatdja

A Métészalkai Szakképzési Centrum tagintézményeinek igazgatdi a mai napon megismerték és
atvették a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
eljarasrendjét.

k.m.f.
e T St pazmac)
Rostds lanos Stamuszné Végh Aniké
atado képviseletéhen . atado képviseletében
| "
Dr. Bugya Lészi; Gzsef Siité Andrea
atvevd képviseletében atvevb WBpyfiseietében atvevd képviseletében

ﬁ;c')né Lipkovics | dikféigu Péter Istvign

dtvevd képviseletében atvevd képvisg¢letében



